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I .  V E R G A B E K R I T E R I E N  
 
F o rm a l e  A u s w a h l k r i t er i e n  
 

1 .  P r o j e k t  d e r  f ü n f t en  V er g ab e  d ü r f en  f r ü h e s t e n s  z u m  0 1 . 0 3 .2 0 2 2  b eg in n en .  S i e  
m ü s s e n  b i s  s p ä t e s t en s  3 1 .1 2 . 2 0 2 2  ab g e s ch l o ss e n  s e i n .   

2 .  D e r / d i e  A n t r a g s t e l l e r * i n  s o rg t  f ü r  e in e  G eg e n f i n a n z ie r u n g  d e s  P r o j ek t s  i .  H .  v .  
1 0 %  d e s  g e s am t e n  P r o je k t v o l u m e n s .   

3 .  D a s  P r o j ek t  w i rd  im  W e s e n t l i c h en  in  D eu t s c h l a n d  r e a l i s i e r t .  
4 .  D e r / d i e  A n t r a g s t e l l e r * i n  h a t  s e i n en / i h r en  W o h n s i t z  i n  D e u t s ch l a n d .  

 
I n h a l t l i c h e  A u s w a h l k r i t e r i e n  
 

1 .  D a s  P r o j ek t  k a n n  e in em  d e r  v i e r  F ö rd e rb e re i c h e  zu g e o rd n e t  w e r d en .  
2 .  D i e  z u  e r w ar t e n d e  k ü n s t l e r i s c h e  Qu a l i t ä t  u n d  P r o fe s s i o n a l i t ä t  d e s  P r o j ek t s  

f i n d e t  d i e  A n e rk e n n u n g  d e r  F a ch j u r y .  
3 .  E s  w e r d e n  n i ch t - t h e a t r a l e ,  an a l o g e ,  m ed i a l e  u n d  d i g i t a l e  ö f f e n t l i ch e  R ä u m e ,  

s o w i e  n o c h  n eu  zu  d e n k e n d e  o d e r  zu  e r f in d en d e  p e r fo rm a t i v e  S z en en f l ä ch e n  
u n d  A k t io n s f e l d e r  f ü r  d e n  T a n z  e r s c h l o s s en ,  u m  d i e  d u r c h  d i e  C o ro n a -
P a n d e m i e  e in g e s ch r än k t e n  P r ä s en t a t io n s w e g e  f ü r  d en  Ta n z  z u  e r w e i t e r n  u n d  
d a m i t  k ü n s t l e r i s ch e  P ra x i s  u n d  B e s c h ä f t ig u n g  w i e d e r  zu  e rm ö g l i ch e n .  

4 .  D a s  V o rh a b en  h a t  ü b e r r e g io n a l e  B e d eu t u n g  u n d / o d e r  b e r e i ch e r t  d a s  
T a n z an g eb o t  d e r  en t s p r e c h en d en  R e g io n .  

 

I I .  W E R  I S T  A N T R A G S B E R E C H T I G T ?  
 
A n t r ag s b e re c h t ig t  s i n d  E i n z e lk ü n s t l e r * i n n e n ,  T a n zd o z en t * i n n e n ,  T an z e n s e m b l e s ,  
K o l l e k t iv e ,  P r o d u k t i o n s z e n t r en ,  Sp i e l s t ä t t e n ,  F e s t i v a l s ,  P ro d u k t io n sb ü ro s  u n d  
T a n zn e t z w er k e ,  n a t ü r l i c h e  u n d  j u r i s t i s c h e  P e r s o n e n  m i t  W o h n s i t z  b zw .  S i t z  i n  
D e u t s c h l an d ,  d i e  n i c h t  m a ß g e b l i ch  ö f f e n t l i ch ,  d .h .  w en i g e r  a l s  5 0 %  a u s  ö f f en t l i c h e n  
M i t t e l n  g e fö rd e r t  w e rd e n .  
 
D e r / d i e  A n t r a g s t e l l e r * i n  i s t  z e i ch n u n g s b e f u g t ,  k a n n  Pr o j ek t v e r ä n d e r u n g en  an z e ig e n ,  
d i e  A b r e ch n u n g  ab w i ck e l n ,  ü b e rn i m m t  d ie  Ko r r e sp o n d en z  m i t  d e r  A d m i n i s t r a t i o n  v o n  
N P N - S T E P P I N G  O U T  u s w .  
 
W e n n  d i e  A b w ic k lu n g  d e s  A n t r a g s  u n d  d e r  F ö r d e ru n g  n i c h t  d u r ch  d en / d i e  
Z u w e n d u n g s em p f ä n g e r* i n  s e l b s t  e r f o lg e n  s o l l ,  m u s s  e in e  s ch r i f t l i c h e  u n d  im  O r ig i n a l  
u n t e r z e i ch n e t e  V o l lm ac h t  f ü r  d i e  V e r t r e t u n g  ( z . B .  d i e  P ro d u k t io n s l e i t u n g )  m i t  d e m  
A n t r ag  e in g e r e i ch t  w e rd e n .  
 
D i e  V o l l m a c h t  m u s s  F o l g e n d e s  en t h a l t en :  
 

-  Z e i c h n u n g s b e f u g n i s  
-  H a n d lu n g s b e fu g n i s  
-  V o l l m a ch t  ü b e r  d a s  P ro j e k tk o n t o  

 



     

S e i t e  4  

M i t  d e r  V o l lm a ch t  i s t  d i e  P ro d u k t io n s l e i tu n g  z e i c h n u n g sb e fu g t ,  k an n  
P r o j e k tv e r ä n d e ru n g e n  a n z e ig e n ,  d i e  A b r e ch n u n g  a b w ic k e ln ,  ü b e rn im m t  d i e  
K o r r e sp o n d en z  m i t  d e r  A d m in i s t r a t io n  v o n  NP N - S T E P P I N G  O U T  u sw .  
 

I I I .  F Ö R D E R B E R E I C H E  
 
I m  R a h m e n  v o n  N P N- S T E P P I N G  O U T  k ö n n e n  P r o j ek t e  in  d e n  f o l g en d e n  v i e r  
F ö r d e r b e r e i ch e n  g e f ö r d e r t  w e rd en :  

 
F ö r d e r b e r e ic h  1  
P l a n u n g  u n d  R e a l i s i e ru n g  k ü n s t l e r i s ch e r  E i n ze l p ro j e k t e ,  d i e  t em p o r ä r e  P r ä s en t a t i o n s -
r ä u m e  e r s c h l i eß e n  (ö f f e n t l i c h ) :  P e r f o r m a t iv e  c h o r e o g r a f i s c h e  P r ak t ik e n  ( z . B .  
P e r f o r m an c e s ,  p e r f o r m a t i v e  W o r k s h o p k o n z ep te  o d e r  ä h n l i c h e  P ro j e k te )  w e rd en  i n  
R ä u m e n  w i e  z . B .  M u s ee n ,  P a r k s ,  P a rk h äu s e rn ,  a u f  ö f f e n t l i ch e n  P l ä t ze n ,  F a s s a d e n  
u s w .  r ea l i s i e r t  ( u n t e r  E i n h a l tu n g  d e r  z u m  j e w e i l i g e n  Z e i t p u n k t  am  R ea l i s i e r u n g s o r t  
g e l t e n d en  S i c h e r h e i t s b e s t i m m u n g en ) .  A u ch  Wi e d e r au fn ah m en  b z w .  A d a p t io n en  v o n  
B ü h n en s t ü ck e n  fü r  d i e  A u f fü h r u n g  i m  ö f f e n t l i c h e n  R a u m  w e rd e n  h i e r  b e rü ck s i c h t ig t .  

 
F ö r d e r b e r e ic h  2  
K ü n s t l e r i s ch e  P ro j ek t e ,  d i e  n eu e  Au fn a h m e - ,  P r o j e k t io n s -  u n d  D i s t r ib u t io n s w e g e  
u n t e r s u c h e n  ( ö f f en t l i ch  u n d  n i ch t -ö f f e n t l i ch ) :  z . B .  E in s a t z  v o n  3 6 0 °  K a m e ra s ,  
Ü b e r w a ch u n g s t e ch n o l o g i e n ,  D ro h n e n ,  V i r tu a l  R e a l i t y / A u g m en t e d  R ea l i t y  
T e c h n o lo g i en ,  Pu b l i c  Sc r e e n in g s ,  R a d io ,  K in o  u . a .  A u c h  W i ed e r au fn a h m en  b z w .  
A d a p t io n en  v o n  B ü h n en s t ü c k e n  f ü r  d i e  Au f fü h r u n g  i m  ö f f e n t l i c h en  b z w .  d i g i t a l e n  
R a u m  w e rd en  h ie r  b e rü c k s i c h t ig t .  
 
F ö r d e r b e r e ic h  3  
V e r m i t t l u n g sp ro g ra m m e ,  w e b b a s i e r t e  S e m in a re  o d e r  ä h n l i c h e  D i s k u r s f o r m a t e  
( ö f f e n t l i c h  u n d  n i c h t - ö f f e n t l i c h ) .  
 
F ö r d e r b e r e ic h  4  
K o n z ep t i o n e l l e  P l a n u n g  v o n  P r o je k t en ,  d i e  z u  e i n em  s p ä t e r en  Z e i tp u n k t  im  an a l o g en ,  
m e d i a l en  o d e r  d i g i t a l en  ö f f en t l i ch e n  R a u m  r ea l i s i e r t  w e rd en  s o l l en  (n i c h t - ö f f en t l i c h ) .  
 

I V .  A R T  D E R  Z U W E N D U N G  
 
D i e  F ö rd e rm i t t e l  im  R ah m en  v o n  N P N - S T E P P IN G  O U T  w e rd en  d e m / d e r  
P r o j e k t t r äg e r * i n  in  Fo rm  e i n e r  F e s t b e t ra g s f i n a n z i e r u n g  g e w äh r t .  Ü b e r n o m m en  
w e r d en  d i e  i m  F i n an z i e r u n g s p l an  v e r an s c h l ag te n  A u sg a b e n  b i s  zu r  Hö h e  d e r  
b e w i l l i g t en  Fö r d e r s u m m e .  N ac h  d e n  F ö r d e r g ru n d s ä tz e n  d e r  B K M  g e l t e n  n u r  
d i e j e n ig en  A u sg a b en  a l s  z u w e n d u n g s f ä h ig ,  d i e  u n m i t t e l b a r  d u r c h  d a s  P r o j e k t  
e n t s t e h en .  De r /d i e  Zu we n d u n g s e m p f ä n g e r * i n  v e rp f l i ch t e t  s i ch ,  d i e  Fö r d e r m i t t e l  
w i r t s c h a f t l i c h  u n d  s p a r s a m  e i n zu s e t z en .  D ie  Fö r d e r m i t t e l  d ü r f e n  n u r  a n t e i l i g  m i t  
e t w a i g en  Zu w e n d u n g en  a n d e r e r  Zu w e n d u n g sg e b e r * i n n e n  u n d  d en  v o r g e s e h e n en  Dr i t t -  
u n d  s o n s t i g e n  M i t t e ln  d e s / d e r  T rä g e r * i n  in  An s p ru c h  g en o m m en  w erd e n .   
 
E r m äß i g en  s i ch  n a c h  Ve r t r ag s a b s c h l u s s  d i e  im  F i n an z i e ru n g s p l an  v e r a n s ch l a g te n  
G e s a m t a u s g ab en ,  e r h ö h e n  s i ch  d i e  D ec k u n g s m i t t e l  o d e r  t r e t e n  n eu e  D e c k u n g s m i t t e l  
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h i n zu ,  so  b l e i b t  d i e  Hö h e  d e r  b e w i l l i g t e n  Z u we n d u n g  d u rc h  J A  i . d . R .  u n b e rü h r t .  De r  
E i g e n a n t e i l  m u s s  j ed o ch  z w i n g en d  in  v o l l e r  b e r e i t s  k a l k u l i e r t e r  Hö h e  e rh a l t e n  
b l e i b en .  
 
E s  d ü r f en  k e i n e  w e i t e r e n  L e i s tu n g e n  b ea n t r a g t  w e r d e n ,  d i e  i m  R ah m e n  v o n  
s t a a t l i c h e n  H i l f s -  o d e r  F ö r d e r m aß n ah m e n  d e s  B u n d e s  o d e r  d e r  L än d e r  z u r  
B e w ä l t i g u n g  d e r  C o v id - 1 9 - P a n d e m ie  i n  A n s p ru c h  g en o m m en  w e rd en  k ö n n en .  So w e i t  
f ü r  e i n e  M aß n ah m e  n eb e n  d e r  Fö rd e ru n g  au s  d i e s e m  P r o g ra m m  a u ch  F ö r d e r m i t t e l  a u s  
a n d e r e n  –  n i ch t  i m  Zu s a m m en h an g  m i t  C o v i d -1 9  s t eh e n d en  –  P r o g ram m e n  d e s  B u n d e s  
i n  A n sp r u c h  g en o m m e n  w e r d e n  so l l e n ,  m u s s  s i c h e rg e s t e l l t  s e in ,  d a s s  d i e  Fö rd e ru n g e n  
u n t e r s c h i ed l i c h e n  Fö rd e r z w e ck e n  d i en e n  u n d  v o n e i n an d e r  ab g r en z b a r  s i n d .  
 

V .  B E N Ö T I G T E  U N T E R L A G E N  Z U R  A N T R A G S T E L L U N G  
 
A l l e  e r f o rd e r l i c h en  An t r a g s u n t e r l a g en  f i n d e n  S i e  z u m  D o w n l o a d  a u f  u n s e r e r  
W e b s i t e .  
 
B i t t e  f ü g e n  S i e  d e m  au s g e f ü l l t e n  An t r ag  f o lg en d e  Un t e r l a g en  b e i  u n d  s e n d en  S i e  a l l e  
A n t r ag s u n t e r l ag e n  f r i s t g e r ec h t  ( b i s  s p ä t e s t e n s  2 3 :5 9  Uh r  a m  T a g  d e r  D e ad l i n e )  
a u s s c h l i e ß l i c h  e l ek t ro n i s c h  p e r  E - M a i l  a n :  s t e p p i n g o u t @ jo i n t a dv e n t u r e s . n e t .  

 
-  A n t r ag s f o r m u la r :  a u s g e f ü l l t e  O r ig i n a l - D a t e i ,  e i n s c h l i eß l i c h  e i n e s  S ca n s  d e r  

l e t z t e n  An t r ag s s e i t e  m i t  h än d i s c h e r  Un t e r s ch r i f t  
-  P r o j e k tb e s c h r e ib u n g :  m a x .  2  DI N  A4  S e i t en  ( s i e h e  Pu n k t  5  d e s  

A n t r ag s f o r m u la r s )  
-  F i n a n z i e r u n g s p la n :  a l s  o f f en e  E x ce l - D a t e i   
-  G g f .  H a n d e l s - / V er e i n s r e g i s t e r au s z u g  (m ö g l i c h s t  n i c h t  ä l t e r  a l s  e in  J ah r )  
-  G g f .  V e r e in s s a t z u n g / Ge s e l l s c h a f t s v e r t r a g / G rü n d u n g sd o k u m e n t e  o . ä .  
-  G g f .  A n h a l t s p u n k te  zu r  B e r e c h n u n g  u n b a r e r  S a c h l e i s t u n g en  
-  G g f .  B e s t ä t i g u n g en  ü b e r  D r i t tm i t t e l  u n d / o d e r  u n b a re  L e i s tu n g e n  D r i t t e r  
-  G g f .  N a c h we i s  ( V o l l m a c h t )  ü b e r  d i e  V e r t r e t u n g s b e r e ch t i g u n g  d e s / d e r  

U n t e r z e i c h n e r * i n  
 
B i t t e  b e a c h t e n  S i e ,  d a s s  n u r  v o l l s tä n d i g e  An t r ä g e  a l s  f o r m a l  o r dn u n g s g e m ä ß  
g e s t e l l t  g e l t e n .   
 

V I .  P R O J E K T L A U F Z E I T  
 
M i t  P r o j ek t en  d e r  f ü n f t e n  V er g ab e  d a r f  p r i n z ip i e l l  e r s t  n ac h  Ab s c h lu s s  d e s  
Z u w e n d u n g sv e r t r a g s  u n d  f r ü h e s t e n s  z um  0 1 .0 3 .2 0 2 2  b eg o n n en  w erd e n .  D e r  
B e w i l l i g u n g s z e i t r au m  e n d e t  m i t  d e m  i m  An t r a g  an g eg eb e n en  P ro j ek t e n d e ,  s p ä te s t e n s  
j e d o c h  z um  3 0 . 0 6 . 2 0 2 3 .  B i s  d ah i n  m u s s  d a s  P r o j e k t  e n t sp r e ch en d  d e r  
F ö r d e r g r u n d s ä t z e  a b g es c h l o s s e n  s e in .  
 
D e r  F ö r d e r a n t r a g  k an n  m i t  e i n e m  A n tr a g  a uf  f ö r d e r u n s c h ä d l i c h e n  v o r ze i t i g e n  
M a ß n a h m e b e g i n n  v e rb u n d e n  we rd e n  ( s i e h e  Pu n k t  6 ,  S e i t e  3  im  A n t r a g s f o r m u l a r ) .  
D u r ch  d ie  B e a n t r a g u n g  e i n e s  v o r z e i t ig e n  M a ß n a h m e b eg i n n s  k a n n  m i t  d e m  P r o je k t  
b e r e i t s  a b  d e m  D a t u m  d e r  An t r ag s t e l l u n g  b eg o n n e n  we rd e n .  S o l l  d e r  

https://www.jointadventures.net/nationales-performance-netz/stepping-out/
https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_de/npn_step_formulare/NPN_Step_Finanzierungsplan_Vorlage.xls
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f ö rd e ru n s ch ä d l i c h e  v o rz e i t i g e  Ma ß n a h m e b eg in n  n a ch  A n t r ag s t e l l u n g  b e an t r ag t  
w e r d en ,  g en ü g t  h i e r fü r  e i n e  f o r m lo s e  Em a i l  an  d i e  A d m i n i s t r a t i o n  v o n  N P N-
S T E P P I N G  O U T  m i t  d em  g e wü n s ch t e n  D a t u m .  
 
E m p f e h l en s w e r t  i s t ,  d i e  P r o j ek t l au f z e i t  g r o ß zü g i g  a n z u s e t z en ,  d a  n i c h t  n u r  d i e  
D u r ch f ü h ru n g  d e s  V o rh a b en s  z e i t l i ch  e in k a l k u l i e r t  we rd e n  m u s s ,  so n d e r n  a u ch  a l l e  
o r g a n i s a t o r i s c h e n  u n d  f i n an z i e l l en  A n g e l eg e n h e i t e n  i n n e rh a l b  d e s  Ze i t r a u m s  
a b g e s ch l o s s e n  s e i n  m ü s s e n .  B e i  e t w a ig e n  V e r s c h i e b u n g e n  k an n  d i e  V e r l ä n g e r u ng  d e r  
P r o je k t l a u fz e i t  b e i  d em / d e r  z u s t än d ig en  S a ch b e a r b e i t e r * i n  f o r m lo s  p e r  E - Ma i l  
b e a n t r a g t  w e rd en .  B i t t e  g eb e n  S i e  d a s  n eu e  g e w ü n s ch t e  En d d a t u m  an  u n d  b eg rü n d e n  
S i e  k u r z ,  w a ru m  e in e  V e r l ä n g e ru n g  n o t w en d ig  i s t .  
 

V I I .  F I N A N Z I E R U N G S P L A N  
 
D e m  A n t r a g  i s t  e i n  a u s f ü h r l i ch e r  F in a n z i e ru n g s p l a n  a l s  A n la g e  b e izu f ü g en .  B i t t e  
n u t z en  S i e  h i e r fü r  d i e  v e r b i n d l i c h e  V o r la g e ,  d i e  a u f  u n s e r e r  W e b s i t e  z u m  D o wn l o ad  
b e r e i t  s t e h t .  I m  F o lg e n d e n  f i n d en  S i e  H in w e i se  u n d  e i n en  A u s zu g  d e r  g e l t e n d e n  
V o r s c h r i f t en ,  d i e  S i e  b i t t e  b e i  d e r  E r s t e l l u n g  I h r e s  F i n an z i e ru n g s p l an s  b e ac h t en  
s o l l t e n :  
 
D i e  M i n d e s t s u m m e d e r  b e a n t ra g t e n  Fö r d e ru n g  s o l l t e  i . d . R .  1 0 .0 0 0 ,  -  E U R  
b e t r a g e n  u n d  d a r f  d i e  H ö c h s t s um m e  v o n  5 0 .0 0 0 ,  -  E U R  p r o  P ro j ek t  n i c h t  
ü b e r s t e i g e n .  
 
D i e  G e s a m ta u s g a b e n  u n d  d i e  G e s a m t e i n n a hm e n  im  F i na n z i e r u n g sp l a n  m ü s s e n  
a u s g e g l i c h e n  s e i n .  E s  d ü r f e n  n u r  E i n n a h m en  u n d  A u s g a b e n  a b  Pro j ek t b eg i n n  b i s  
P r o je k t e n d e  ( s pä t e s t en s  z u m  3 0 .0 6 . 2 0 2 3 )  a ng e s e t z t  w e r d e n .  
 
M i n d e s t e n s  1 0 %  d e s  g e s a m t e n  P ro j ek t v o l u m e n s  m ü s s e n  d u r c h  E i g e n a n t e i l e  
( u n b a r e  E i g e n l e i s t u ng e n  o d e r  ba r e  E i g e n m it t e l )  b z w.  A n t e i l e  D r i t t e r  ( D r i t tm i t t e l  
o d e r  u n b a r e  L e i s t u n g e n )  g e d ec k t  w e r d e n .  
 
D r i t t m i t t e l  o d e r  u n b a r e  L e i s t u n g en  D r i t t e r ,  d i e  T e i l  d e r  G e g e n f in an z i e r u n g  I h r e s  
P r o j e k t s  s in d ,  m ü s s e n  s p ä t e s t e n s  zu m  Ve r t r a g s s c h l u s s  a b g e s i c h e r t  s e i n .  B i t t e  l eg en  
S i e  h i e r f ü r  d i e  en t s p r ec h e n d en  B e s t ä t i g u n g en  ( K o o p e r a t i o n s b e s t ä t ig u n g en ,  
Z u w e n d u n g sb e s c h e id e  e t c . )  v o r .  
 
E i n n ah m en  au s  j eg l i c h e n  F o r m en  v o n  B e z a h lan g eb o t en  u n d  
T e i l n eh m er * i n n en g eb ü h r en  s o w i e  b e an t r a g t e ,  a b e r  n o c h  n i ch t  b e w i l l i g t e  D r i t tm i t t e l  
k ö n n en  d e n  e r fo rd e r l i ch e n  1 0 % n i c h t  zu g e r e ch n e t  w e rd e n .  D en n o c h  k ö n n en  S i e  s i e  
a l s  ( w e i t e r e )  E i n n a h m en  i n  d a s  P r o j ek t  e in b r in g en .  D a s  F o rm u l a r  d e s  
F i n a n z i e r u n g s p la n s  u n te r s c h e id e t  d e s h a lb  z w is c h e n  „ g e s i c h e r t e r  K o f i n a n z i e r u n g “  
u n d  „ g e p l a n te n  b z w .  er w a r t e t e n  E i n n a h m e n “ .  
 
A l l g e m e i n e  A n g a b e n  
B i t t e  t r a g en  S i e  i n  d i e  o b e r s t e  Z e i l e  d e s  F i n an z i e ru n g s p l an s  fo l g en d e  I n f o r m a t io n en  
e i n :  T i t e l  d e r  M aß n a h m e ,  An g ab e ,  o b  e s  s i ch  u m  e i n en  N e t to -  ( b e i  
V o r s t e u e r ab z u g s b e r e c h t i g u n g ,  s . u . )  o d e r  B ru t to - F i n an z i e r u n g s p la n  h an d e l t ,  s o w i e  d a s  
E r s t e l l u n g s d a t u m.  

https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_de/npn_step_formulare/NPN_Step_Finanzierungsplan_Vorlage.xls
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V o r s t e u e ra b z u g s b e r e ch t i g u n g  
I s t  d e r / d i e  P r o je k t t r ä g e r * i n  v o r s t eu e ra b zu g s b e r e c h t ig t ,  m ü s s en  d ie  Z u w e n d u n g e n  
n e t t o  g l e i ch  b ru t t o  b eh a n d e l t  w e rd e n .  U m s a tz s t e u e r ,  d i e  n ac h  §  1 5  
U m s a t z s t e u e rg e s e t z  ( US t G )  a l s  V o r s t e u e r  ab z i e h b a r  i s t ,  g eh ö r t  n i c h t  z u  d e n  
z u w e n d u n g s fä h ig e n  A u s g a b en .  D ah e r  s i n d  i m  R a h m e n  d e s  V er w en d u n g s n ac h w e i s e s  
n u r  E n tg e l t e  ( P r e i s e  o h n e  U m s a t z s t eu e r )  zu  b e r ü ck s i c h t ig e n  ( v g l .  N r .  6 . 2 . 2  A N B e s t -
P ) .  G e z ah l t e  Me h r w e r t s t e u e r  k a n n  g e g e n ü b e r  d e m  F in a n z a m t  g e l t en d  g e m a c h t  w e rd e n .  
 
H a u p t p o s i t io n e n  
U m  d i e  T ra n s p a r e n z  d es  F i n a n z i e r u n g sp l a n s  zu  g e wä h r l e i s t e n ,  s o l l t en  i n  d en  
P o s i t i o n en  B e m e s s u n g s-  b z w.  B e r ec h n u n g s g r u n d l ag e n  u n d  Ka l k u l a t i o n s g rö ß en  
g e n an n t  w e rd e n  ( An z ah l  d e r  P e r s o n e n ,  T ag e ,  S t u n d en l o h n ,  E in t r i t t sk a r t e n  e t c . ) .  D ie  
S u m m en  d e r  j e w e i l i g en  H o n o r a r e  b z w .  K o s t en  w e r d e n  in  d i e  Sp a l t e  C  
( E i n ze l p o s i t i o n en )  e i n g e t r ag e n .  I n  d i e  Sp a l t e  D  g eh ö r t  g g f .  d e r  A n te i l  d e r  u n b a r en  
E i g e n le i s t u n g en .   
 
I n  d i e  Sp a l t e  E  (Z w i s c h e n -  u n d  G e s a m t s u m m e )  w e rd en  v o n  d e r / d e m  A n t r ag s t e l l e r * i n  
k e i n e  E i n t r ag u n g en  v o rg e n o m m e n ,  d a s  Fo r m u la r  b e r e ch n e t  v o n  a l l e in  d i e  j e w e i l i g en  
Z w i s c h e n su m m en  d e r  H a u p tp o s i t i o n en  u n d  r ec h n e t  d i e s e  a l s  G e s a m ts u m m e  d e r  
A u s g a b e n  z u s a m m e n .  
 
U n b a r e  E i g e n l e i s t u n g e n  
D i e  e r fo rd e r l i c h e  1 0 % i g e  G eg e n f i n an z i e r u n g  k a n n  u . a .  d u r ch  u n b a r e  E i g en l e i s t u n g en  
g e d ec k t  we r d e n .  U n b a re  E i g en l e i s t u n g e n  s in d  i m m er  L e i s tu n g e n ,  b e i  d e n e n  k e in  G e ld  
f l i e ß t .  H i e rb e i  k an n  e s  s i c h  b s p w.  u m  P e r s o n a l l e i s t u n g e n ,  d i e  i n  F o rm  v o n  
„ e h r en a m t l i c h e r “  Ar b e i t  i n  d a s  P ro j e k t  e i n g eb r a c h t  w e rd e n ,  o d e r  u m  S a c h m i t t e l  a u s  
e i g e n e m  B e s t a n d ,  d i e  d e m  P ro j e k t  z u r  V er f ü g u n g  g e s t e l l t  w e rd en ,  h an d e ln  ( we i t e r e  
H i n w e i s e  s . u . )  U n b a r e  E i g e n le i s t u n g en  m ü s s e n  i m  P r o j ek t z e i t r a u m  e r b r ac h t ,  i h r e  
B e r e c h n u n g  n a ch v o l l z i e h b a r  d a rg e l eg t  u n d  g g f .  d u rc h  e rg ä n ze n d e  Un t e r l a g en  
n a c h g e w i e s en  w e rd en .  L e i s t u n g e n ,  b e i  d e n e n  G e l d  f l i e ß t ,  s i n d  a l s  E i g e n m i t t e l  z u  
k e n n z e i c h n e n .  
 
B e r e c h n u n g s g r u n d l a g e  f ü r  u n b a re  E i g e n l e i s t u n g e n 
U m  u n b a r e  E i g en l e i s t u n g en  an z u s e t ze n  u n d  n a c h zu w e i s e n ,  b en ö t ig en  S i e  e in e  
B e r e c h n u n g s g r u n d l ag e :  
 
P e r s o n a lk o s t e n  
P r o  g e l e i s t e t e  Ar b e i t s s t u n d e  (6 0  M i n u t e n )  p au s c h a l  1 5  E u r o ,  m a x i m a l  j e d o c h  1 0  v . H .  
d e r  z u w en d u n g s f äh i g en  G e s a m t a u sg a b en  b i s  zu  e in e m  Hö ch s t s a t z  v o n  1 0 .0 0 0  €  
a n g e s e t z t  w e rd en .  D ab e i  w e rd e n  n u r  d i e  t a t s ä c h l i c h  g e le i s t e t e n  u n d  n a c h g e w i e s en e n  
A r b e i t s s t u n d en  (u n te r sc h r i eb e n e  S t u n d en z e t t e l )  b e r ü c k s i c h t ig t .  
D i e s e r  B e t r ag  i s t  i m  S in n e  d e r  G l e i ch b eh an d lu n g  a l l e r  Zu w e n d u n g s em p f än g e r * i n n e n  
v o n  d e r  B K M  s o  f e s tg e l e g t .  Ab w e i ch u n g  s in d  a u c h  d an n  n i ch t  m ö g l i ch ,  w en n  i n  b a r  
a u s g e z ah l t e  S tu n d e n lö h n e  h ö h e r  au s f a l l en  w ü r d en .    
 
S a ch m i t t e l  
W e n n  S i e  S ac h m i t t e l  e in b r in g e n  wo l l en ,  m ü s se n  S i e  d i e  B e r e c h n u n g sg r u n d la g e  s e l b s t  
e r m i t t e ln  u n d  m i t  d e m  A n t r ag  n a c h v o l l z i e h b a r  d a r l e g en .  
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B e i  g r ö ß e re n  O b j ek t en  i s t  d a s  au f  z w e i  A r t en  m ö g l i ch :  
 

1 .  S i e  e r m i t t e l n  d en  ak t u e l l e n  M a rk t w e r t  d e s  G e g e n s t an d s .  „ M a rk t we r t “  b e d eu t e t ,  w a s  
d e r  Ge g en s t a n d  h e u t e  w e r t  i s t ,  n i ch t ,  w a s  d e r  G e g en s t a n d  b e i  A n s ch a f f u n g  g ek o s t e t  
h a t .  W en n  S i e  d i e s en  W e r t  d u r ch  r ea l i s t i s c h e  G e b ra u ch t a n g eb o t e  n ac h w e i s e n  k ö n n e n ,  
b r i n g en  S i e  d i e s e  S u m m e  i n  d a s  P r o j ek t  e in .  
 
B e i s p i e l :  S i e  b e s i t z e n  e i n e n  2  J a h re  a l t en  B e am e r ,  d en  S i e  im  P ro j ek t  n u tz e n  w e rd e n .  
D e r  A n s ch a f f u n g s w er t  b e t ru g  2 .0 0 0 , -  E U R .  E in e  In t e r n e t r e c h e r ch e ,  d i e  S i e  f ü r  d en  
V e r w e n d u n g s n a c h w e i s  d o k u m en t i e r e n  ( z . B .  m i t  S c r e en s h o t s ) ,  e r g ib t  a b e r ,  d a s s  h eu t e  
f ü r  d en  B e a m e r  g eb r au c h t  eh e r  8 0 0 , -  E U R  g e za h l t  w e r d en  wü r d e n .  Au s g e h e n d  v o n  
d i e s e r  Do k u m en t a t io n  k ö nn en  S i e  d e n  B e a m er  a l s  u n b a r e  E ig en l e i s t u n g  in  Hö h e  v o n  
8 0 0 , -  E U R  i n  d a s  P r o j ek t  e in b r in g e n .  
 
2 .  S i e  e r m i t t e l n  ( z .  B .  d u rc h  e i n e  In t e rn e t r ec h e r c h e ) ,  w i e  h o ch  d e r  Mi e t p r e i s  f ü r  d a s  
G e r ä t  b e i  e in e m  A n b i e t e r  ak t u e l l  w ä r e  u n d  d o k u m e n t i e r e n  d a s  An g eb o t .  S o l l t e  e s  d a s  
g l e i c h e  G e rä t  n i c h t  a l s  M i e t o b j e k t  a u f f in d b a r  s e i n ,  z i e h en  S i e  e i n  t ec h n i s ch  
v e rg l e i c h b a r e s  G e rä t  h e r a n .  S o l l t e  d a s  n i ch t  m ö g l i c h  s e in ,  v e r f ah r en  S i e  s o ,  w i e  u n t e r  
1  b e s ch r i eb en .  
 
S o l l t e n  S i e  K l e i n te i l e  ( z . B .  M a te r i a l i en  f ü r  d e n  B a u  v o n  R eq u i s i t en )  a l s  u n b a r e  
E i g e n le i s t u n g en  e in b r in g en ,  b e r e c h n e n  S i e  d en  W e r t  b i t t e  au f  B a s i s  v o n  
m a r k tü b l i c h en  P re i s e n  u n d  e r s t e l l e n  S i e  z u s ä tz l i c h  e in e  t a b e l l a r i s c h e  Ü b e r s i c h t .  
 
U m  M i e tk o s t e n  ( z .  B .  P r o b e r ä u m e )  u n b a r  e in z u b r i n g e n ,  r e i c h t  e i n  M i e t v e r t r a g ,  d e r  
d i e  M i e tk o s t en  n a c h we i s t .  A l l e rd i n g s  i s t  e s  au c h  h i e r  n u r  m ö g l i ch ,  d i e  K o s t en  
e i n z u b r in g en ,  d i e  d em  P r o j e k t  z u z u o r d n en  s i n d .  S o l l t e  z .  B .  e in  P ro b e r a u m  z e i tg l e i ch  
a u c h  v o n  a n d e r en  Kü n s t l e r * i n n en  g e n u t z t  w e rd e n ,  k ö n n e n  n u r  d i e  M ie t k o s t en  
e i n g eb r ac h t  we rd e n ,  d i e  f ü r  d a s  g e f ö r d e r t e  P ro j e k t  a n f a l l e n .  Gg f .  m ü s s e n  S i e  au s  d e m  
M o n a t s m ie t p r e i s  a l s o  e i n e n  S t u n d e n p re i s  b e r ec h n en ,  u m  d en  zu w e n d u n g s f ä h ig e n  
B e t r a g  zu  e r m i t t e ln .  
 
U n b a r e  L e i s t u n g en  vo n  S p o n so r * i n n e n /  K o o p er a t i o n s p a r t n e r* i n n e n  
E r h a l t e n  S i e  v o n  S p o n so r * i n n e n /  Ko o p e ra t i o n s p a r t n e r * i n n e n  u n b a re  L e i s t u n g e n ,  
b e n ö t i g en  w i r  v o n  Ih n en  e in  o f f i z i e l l e s  S c h r e i b e n ,  a u s  d em  d i e  S p o n s o r i n g - /  
K o o p e ra t io n s l e i s t u n g  u n d  i h r  G e g e n w e rt  i n  E u r o  h e r v o r g e ht .  
 
B e i s p i e l :  „ H i e rm i t  b e s t ä t i g e n  w i r ,  d a s s  w i r  d em  P r o je k t  „ X “  P ro b en rä u m e  f ü r  e in en  
Z e i t r au m  v o n  X  W o c h en  z u r  V er fü g u n g  s t e l l en .  D i e s  e n t s p r i c h t  e i n em  G e g en w er t  v o n  
X  E u ro . “ )  
 
E i n t r a g e n  d e r  u n b a r en  E i g e n l e i s t u n g e n  i n  d e n  F i n a n z i e r u n g s p l a n  
A u c h  we n n  k e i n  Ge l d  f l i e ß t ,  s in d  d i e  u n b a r e n  E i g e n le i s t u n g en  n ic h t  n u r  a l s  
E i n n ah m en ,  s o n d e rn  au c h  a l s  Au s g ab e n  i m  F in a n z ie r u n g sp l a n  a n z u se t z e n .   
 
A l s  A u s g a b e n  s in d  s i e  B e s t a n d t e i l  d e r  e n t sp r ec h e n d en  E in z e l p o s i t i o n  ( S p a l t e  C )  u n d  
w e r d en  g e s o n d e r t  u n t e r  „ d av o n  u n b a r e  E i g e n l e i s t u n g en “  ( g r a u  h in t e r l e g t e  S p a l t e  D)  
a u fg e fü h r t .  D i e  S u m m e d e r  u n b a r e n  E ig e n l e i s tu n g e n  w i r d  d u r ch  e in e  F o r m e l  
b e r e ch n e t ;  d i e  S u m m e  t a u c h t  a u to m a t i s ch  au ch  a u f  d e r  E i n n ah m en s e i t e  a u f .  
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B e i s p i e l :  S i e  z ah l e n  Ih r e r  P r o d u k t i o n s l e i t u n g  e i n  H o n o r a r  v o n  5 .0 0 0 , -  E U R .  
Z u s ä t z l i ch  b r i n g t  d i e  P r o d u k t io n s l e i tu n g  2 0  Ar b e i t s s t u n d en  i m  W e r t  v o n  3 0 0 , -  E U R  
( a u f  G ru n d l a g e  v o n  1 5 , -  E U R / S t u n d e )  „ eh r en am t l i c h “  e i n .  I n  d e r  e n t s p r e c h e n d e n  
Z e i l e  i m  F i n an z i e ru n g sp l a n  w ü rd e  a l s o  s t eh e n :   
E i n z e lp o s i t i o n :  5 .3 0 0 , -  E U R ,  d av o n  u n b a re  E ig e n l e i s tu n g e n :  3 0 0 , -  EU R .  
 
A c h t e n  S i e  in  V e r t r ä g en  m i t  E rb r in g e r * i n n en  v o n  u n b a r en  E ig e n le i s t u n g e n  d a r a u f ,  
d a s s  S i e  d i e  r ea l e n  H o n o ra r e  v e r e i n b a re n  u n d  n i ch t  d i e  S u m m e  in k lu s i v e  u n b a r e r  
E i g e n le i s t u n g en .  I m  o b i g e n  B e i s p i e l  wü r d e n  S i e  a l s o  e in en  V er t r ag  ü b e r  5 .0 0 0 , -  E U R  
s c h l i e ß en  u n d  d ie  f ü r  u n b a r e  E ig en l e i s t u n g en  n ö t ig e  S t u n d e n z ah l  zu sä t z l i c h  a u f  
e i n e m  S t u n d en z e t t e l  f e s t h a l t e n .  
 
D i e  V o r l a g e  z u m  F i n an z i e r u n g s p la n  e n th ä l t  e in  z w e i t e s  T a b e l l e n b l a t t  m i t  d e m  T i t e l  
„ U n b a r e  E i g en l e i s t u n g e n “ .   
F ü h r en  S i e  a u f  d i e s e r  S e i t e  a l l e  u n b a r en  L e i s t u n g e n  a u f  u n d  g eb en  S i e  i n  d e n  
E r l ä u te r u n g e n  d i e  B e r ec h n u n g s g ru n d l a g e  an .  
 
P e r s o n a lk o s t e n  
 
H o n o ra r u n t e rg r e n z e  
D e r  L A F T B e r l i n  e . V .  g i b t  E m p f eh l u n g en  zu  H o n o r a ru n te rg r en z e n  fü r  P ro j ek t a n t r ä g e  
i n  d e n  D ar s t e l l en d en  Kü n s t e n ,  d i e  S i e  b e i  d e r  E r s t e l l u n g  I h r e s  F i n an z i e r u n g s p la n s  
b e rü c k s i ch t i g en  s o l l t e n .  S o  em p f i e h l t  d e r  L A FT  B e r l i n  e . V .  f ü r  P r o j ek t e ,  d i e  a b  1 .  
M a i  2 0 1 9  k o n z i p i e r t  u n d  g ep l an t  w e r d en ,  e i n e  H o n o r a r u n t e rg r en z e  v o n  2 .4 9 0 , -  
E U R / M o n a t  b e i  V o l l z e i t - B e s c h ä f t i g u n g  ü b e r  m i n d e s t e n s  1 2  M o na te .  D i e s e  
E m p f e h lu n g  g i l t  f ü r  a l l e  B e r u f s g ru p p e n ,  d i e  ü b e r  d i e  Kü n s t l e r s o z i a lk a s s e  
p f l i ch t v e r s i c h e r t  s i n d .  F ü r  a l l e  B e r u f s g ru p p en ,  d i e  n i ch t  d e r  V e r s i ch e r u n g s p f l i c h t  
ü b e r  d i e  K ü n s t l e r s o z i a lk a s s e  u n t e r l i eg en ,  w i r d  e i n e  H o n o ra r u n t e r g r e n z e  v o n  2 .8 7 5 , -  
E U R / M o n a t  b e i  V o l l z e i t - B e s c h ä f t i g u n g  ü b e r  m i n d e s t e n s  1 2  M o na te  e m p f o h l en .  
 
V e r g ü t u n g  v o n  V e r e i ns m i t g l i e d e r n  
D i e  V e rg ü tu n g  v o n  L e i s t u n g en  v o n  M i tg l i e d e rn  g em e in n ü t z i g e r  V e r e i n e  i s t  
u n zu l ä s s i g ,  so w e i t  s i ch  d i e  T ä t i g k e i t  im  R a h m e n  d e r  e h r e n am t l i c h e n  A r b e i t  b e w eg t .  
E i n e  d a rü b e r h in au s g eh e n d e  T ä t ig k e i t  i s t  n u r  a u fg r u n d  v e r t r ag l i ch e r  V e r e i n b a ru n g  u n d  
a n h an d  k o n k r e t e r  Tä t i g k e i t s b e r i c h t e  z u  v e r g ü te n ,  so w e i t  s i c h  n ac h v o l l z i e h b a r  e r g ib t ,  
d a s s  e s  s i c h  u m  L e i s t u n g en  h a n d e l t ,  d i e  e i n d eu t i g  d i e  e h r e n am t l i c h e  T ä t i g k e i t  i m  
U m f a n g  ü b e r s c h r e i t e n .  
 
L o h n k o s t e n  f ü r  S ta m m p e r s o n a l  
L o h n k o s t e n  f ü r  P e r s o n a l ,  d a s  ü b e r  d en  P ro j e k t z e i t r a u m  h i n au s  i n  e i n e m  
A r b e i t s v e r h ä l t n i s  m i t  d e m / d e r  P ro j e k t t r ä g e r * in  s t e h t ,  s i n d  n u r  z u we n d u n g s f äh i g ,  
s o w e i t  e i n  N a ch w e i s  e rb r a ch t  w i rd ,  w e l c h e n  An t e i l  an  d e r  Ar b e i t s z e i t  d i e  
P r o j e k tu m s e t zu n g  h a t .  L o h n k o s t e n  f ü r  B e s c h ä f t i g t e  m i t  l e i t e n d e n  o d e r  kü n s t l e r i s c h en  
A u f g a b en ,  d i e  ü b e r  d e n  P r o j ek t z e i t r a u m  h in au s  b e i m /b e i  d e r  P r o j ek t t r ä g e r * i n  
b e s c h ä f t i g t  w e rd e n ,  s i n d  g r u n d s ä t z l i c h  n i ch t  zu w e n d u n g s f äh i g ,  d a  d i e  
P r o j e k tb e t r e u u n g  zu  d e r e n  u r e i g en s t e n  Au fg a b e n  g e h ö r t .  
 
A u f w a n d s e n t s c h ä d i g un g e n  
F ü r  P e r so n en ,  d i e  m i t  d e m  Pr o j ek t  o d e r  d e r  Tä t i g k e i t  n i ch t  o r ig i n ä r  i h r en  
L e b en s u n te r h a l t  v e rd i en e n  ( z . B .  L a i en d a r s t e l l e r * i n n en ) ,  k a n n  e in e  g e r i n g f ü g i g e  

https://www.laft-berlin.de/honoraruntergrenze/


     

S e i t e  1 0  

A u f w an d s e n t s ch äd i g u n g  g ez a h l t  w e rd e n .  M i t  e i n e r  s o l ch e n  E n t s ch ä d i g u n g  k a n n  ih r  
A u f w an d  f ü r  d i e  F ah r tk o s t e n  u n d  d e r e n  V e rp f l e g u n g  a b g e g o l t en  w e rd e n .  E s  h a n d e l t  
s i c h  d ab e i  u m  k e in e n  h o n o r a r ä h n l i c h e n  Ve r d ie n s t .  D ah e r  d a r f  e i n e  s o l c h e  
E n t s c h äd i g u n g  n i c h t  g en a u s o  h o c h  s e i n  w ie  d as  H o n o r a r  f ü r  e i n en  p ro f e s s i o n e l l e n  
B e t e i l i g t e n .  
 
S t e u e r n  u n d  S o z i a la bg a b e n  
D i e  i m  R a h m e n  v o n  N P N - S T E P P I N G  O U T b e re i t g e s t e l l t e n  F ö r d e r m i t t e l  u n d  d e r e n  
V e r w e n d u n g  w e rd e n  s o  b e h a n d e l t ,  w i e  a l l e  F ö r d e rm i t t e l  u n d  a l l e  A u sg a b en  d e s / d e r  
P r o j e k t t r äg e r s * i n .  D ie  s t e u e r l i ch e n  F o lg e n  h än g en  v o m  G e s e l l s c h a f t s v e r t r ag ,  d em  
G e s e l l s c h a f t s z w e ck ,  b e s t e h e n d e r  Ge m e in n ü t z ig k e i t ,  d e m  Um s a t z  g g f .  i n  d e n  
v e r s c h ie d en en  B e r e i ch e n  ( id e e l l e r  B e re i c h ,  w i r t s c h a f t l i c h e r  B e r e i c h ,  Z w e ck b e t r i eb )  
m i t  n ac h fo l g e n d e r  U m sa t z -  u n d / o d e r  K ö rp e r s ch a f t s s t e u e r p f l i c h t  u n d  a m  En d e  a u ch  
v o n  d en  Vo rg a b e n  I h r e r  O b e r f in a n z d i r e k t io n  z u r  B u c h u n g  v o n  F ö r d e r m i t t e l n  a b .   
 
I n  v e r s ch i e d e n en  B u n d e s l ä n d e r n  we rd e n  F ö rd e r m i t t e l  u n te r s c h ie d l i ch  g eh an d h a b t .  B e i  
d e n  L e t z t em p f ä n g e r * i n n e n  ( z . B .  d en  Kü n s t l e r* i n n e n  a l s  n a tü r l i c h en  P e r s o n en )  s i n d  
d i e  F ö r d e r u n g en  a l s  E in n ah m en  an z ug eb e n .  Ob  u n d  w i e  s i e  v e r s t eu e r t  u n d  
s o z i a l a b g a b e n p f l i ch t i g  w e r d e n ,  h än g t  w i e d e r  v o m  E i n k o m m en ,  b e s t eh e n d e n  
A n s t e l l u n g en  u n d  d en  S t e u e r -  u n d  A b g a b en p f l i c h t e n  d e r  e in z e ln e n  P e r s o n en  ab .  
 
B i t t e  k l ä r en  S i e  d i e s e  F r a g en  m i t  I h r e r  S t e u e r b e ra t u n g  o d e r  B u c h h a l t u ng ,  d i e  I h r e  
i n d iv i d u e l l e n  V e rh ä l t n i s s e  k e n n t .  
 
S a c h k o s t e n  
 
M i e t e  v s .  K a uf  
G r u n d s ä t z l i ch  g i l t ,  d a ss  Z u w e n d u n g e n  w i r t s ch a f t l i ch  u n d  s p a r s a m  zu  v e r w en d en  s i n d  
( s i e h e  Nr .  1 .1  A N B e s t -P ) .  V o r  d e r  B e s c h a f f u n g  i s t  zu  k l ä r en ,  o b  e i n e  B e s c h a f f u n g  
g ü n s t i g e r  a l s  e i n e  M i e t e  o . ä .  i s t .  
 
I n v e s t i t i o n e n  m i t  e i n em  A n s c h a f f u n g s w e r t  v o n  m e h r  a l s  8 0 0 , -  E u ro  n e t t o  
D e r / d i e  V e r t r a g s p a r tn e r * i n  h a t  d i e  z u r  E r fü l lu n g  d e s  Z u w en d u n g s z we c k s  b e s c h a f f t en  
G e g e n s t än d e  o d e r  R e c h t e  ( z . B .  N u t zu n g s r e ch te ,  A u f fü h r u n g s r ec h t e ,  
A b b i l d u n g s r e ch t e ,  V e rw e r t u n g s r ec h t e ) ,  d e r e n  A n s c h a f fu n g s -  o d e r  He r s t e l l u n g s w e r t  
8 0 0  Eu r o  (o h n e  Um s a t z s t e u e r )  ü b e r s t e ig t ,  z u  in v en t a r i s i e r e n .  Zu  d i e s e m  Z w e ck  m u s s  
e i n e  I n v e n t a r i s i e ru n g s l i s t e  e r s t e l l t  w e r d en ,  d i e  f o lg en d e  A n g a b en  en t h ä l t :  
 

-  A r t  u n d  d i e  A n z ah l  d e r  G e g en s t ä n d e  o d e r  R e ch t e  
-  T a g  d e r  A n s ch a f f u n g  
-  A n s c h a f f u n g s w er t  n e t to  i n  E u r o  

 
D i e s e  I n v e n ta r i s i e ru n g s l i s t e  i s t  s p ä t e s t e n s  m i t  d e m  V e r w e n d u n g s na c h w e i s  b e i  J A  
e i n z u r e i c h e n .  B i t t e  l eg e n  S i e  e in e  B e g r ü n d un g  b e i ,  d i e  e r k l ä r t ,  i n wi e f e rn  d i e s e s  
O b j e k t  we i t e r  s i n n v o l l  g e n u t z t  w e r d en  k a n n ,  u m  d en  P ro j ek t g ed a n k en  b z w .  d i e  
k ü n s t l e r i s c h e  T ä t ig k e i t  f o r t z u f ü h r en  W i r d  k e in e  B e g r ü n d u n g  e in g e r e i c h t ,  i s t / s i n d  d a s  
O b j e k t /d i e  Ob j e k te  n a ch  A b l au f  d e r  Z we c k b i n d u n g s f r i s t  ( P ro j e k t l a u f z e i t )  d e m  Pr o j ek t  
a b z u k au f en  o d e r  a m  Ma r k t  z u  v e r ä u ß e rn .  De r  e r w o rb en e  M in d e s t e r l ö s  b z w .  R e s t w e r t  
d e s  O b j ek t s  i s t  d e n  E i n n a h m e n  d e r  P ro j e k ta b re c h n u n g  zu z u r e ch n en .  E n t s t e h t  e i n  
G e w i n n ,  m u s s  d i e s e r  J A  ü b e r w i e s e n  w e rd en .  
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T r e t en  i n n e rh a lb  d e r  B i n d u n g s f r i s t  U m s t än d e  e i n  au fg r u n d  d e r e r  d i e  z u  
i n v en t a r i s i e r e n d e n  G e g e n s t ä n d e  n i c h t  m eh r  e n t s p r e c h e n d  d e m  Z u w en d u n g s z w e ck  
v e r w en d e t  o d e r  n i ch t  m e h r  b en ö t ig t  w e r d e n ,  i s t  d i e  En t s c h e id u n g  d e s / d e r  
Z u w e n d u n g sg e b e r s * i n  z u r  we i t e r en  V er w e n d u n g  e i n zu h o l e n .  D ab e i  s i n d  Z u s t an d  u n d  
g e s c h ä t z t e r  R e s t w e r t  d e r  f r a g l i c h en  G eg e n s t än d e  so w i e  e in  Vo r s ch l ag  z u r  w e i t e r en  
V e r w e n d u n g  m i t zu t e i l en .  
 
T e c h n i k t r a n s p o r t  
K o s t e n  f ü r  d i e  M i t n a h m e  v o n  d i en s t l i c h em  Ge p ä ck  s i n d  m i t  d e r  K i lo m e t e r - P au s c h a l e  
i m  R a h m en  d e r  K l e i n en  b z w.  Gr o ß e n  W e g s t r ec k e n e n t s c h ä d ig u n g  n a ch  d em  
B u n d e s r e i s e k o s t en g e s e t z  a b g e g o l t en .  W e i t e r e  I n fo rm a t i o n e n  h i e r zu  f i n d en  S i e  u n te r  
d e m  Pu n k t  H a u p tp o s i t i o n  4 ,  A u s g a b e n :  R e i s e ko s t e n  →  F a h r t k o s t e n  →  F a h r t en  m i t  
d e m  p r i va t en  P K W  w e i t e r  u n t en  i m  D o k u m e n t .  
 
G e n e h m ig u n g e n ,  G e bü h r e n ,  V e r s i c h e r u n g en  
K o s t e n  f ü r  e in e  R e i s e rü c k t r i t t s - ,  R e i s eh a f tp f l i c h t v e r s i c h e r u n g  u n d  g r u n d s ä t z l i ch  a l l e  
n i c h t  g e s e t z l i ch  v o r g e sc h r i eb e n e n  Ve r s i c h e ru n g en  s i n d  n i c h t  z u w en d u n g s f äh i g .  A u c h  
K o s t e n  f ü r  e in e  Au s l a n d s r e i s e k r a n k e n v e r s i c h e r u n g ,  S c h u t z i m p f u n g e n  o d e r  e in e  
R e i s e a p o t h e k e  s i n d  n i ch t  zu w e n d u n g s f äh i g ,  so w e i t  s i e  n i c h t  g e s e t z l i c h  
v o rg e s c h r i eb e n  s i n d .  
 
R e i s e k o s t e n  
 
B e i  R e i s e -  u n d  Üb e rn ac h t u n g s k o s t e n  s i n d  S i e  v e rp f l i c h t e t ,  d i e  V o r g a b e n  d e s  a k tu e l l  
g ü l t ig e n  B u n d e s r e i s e k o s t e n g e s e t z e s  ( B R K G )  e i n zu h a l t e n .  P a u s c h a le  A b g e l t u ng e n  –  
i n s b e s o n d e r e  m i t  H o n o r a re n  –  s i n d  g r u n d s ä t z l i c h  u n z u l ä s s i g .  E i n  T a g eg e l d  
e r h a l t en  D i en s t r e i s en d e  a l s  E r s a t z  f ü r  M e h r au f w en d u n g e n  f ü r  V e r p f l e g u n g .  D e s s e n  
H ö h e  b e m i s s t  s i ch  n a ch  d en  B e s t i m m u n g en  d e s  E i n k o m m e n s t eu e rg es e t z e s .  
 
B i t t e  b e a ch t e n  S i e  h i e r z u  d a s  M e rk b la t t  zu m  B u n d e s r e i s e k o s t en g e s e t z  m i t  e in e r  
Ü b e r s i c h t  ü b e r  a l l e  w ic h t i g en  Vo rg a b en .  D a s  v o l l s t än d ig e  B R K G  f in d en  S i e  h i e r .  
 
F a h r tk o s t e n  
G e n e r e l l  s o l l t en  ö f f e n t l i c h e  V er k eh r s m i t t e l  im m e r  d em  P K W / F l u g z eu g  v o r g ez o g e n  
w e r d en .  
 
B a h n -  u n d  B u s f a h r t e n  

-  B u c h u n g en  d e r  2 .  K l a ss e ,  S i t z p l a t zb u c h u n g  m ö g l i ch  
-  K ü r z e s t e r  R e i s e w e g  
-  K e i n  Z w an g  z u  S p a r p r e i s e n  ( F l ex i b i l i t ä t  b e i  S t o r n ie ru n g e n  m ö g l i ch )  
-  B e l e g :  T i ck e t s  i n  K o p ie  m i t  Za n g e n ab d r u c k  o d e r  a u s g ed ru ck t e r  Sn a p s h o t  d e s  

H a n d y t i c k e t s ,  d e m  d a s  R e i s e d a t u m ,  d e r  N am e  d e s / d e r  R e i s e n d e n  u n d  d e r  P r e i s  
e n t n eh m b a r  s i n d .  

 
F a h r t en  m i t  d e m  ÖP N V  

-  G ü n s t i g s t e  Va r i an t e  w äh l e n  ( g g f .  G ru p p en t a r i f e ,  Mo n a t s t i ck e t s ,  e t c . )  
-  B e l e g :  T i ck e t s  i n  K o p ie  m i t  Za n g e n ab d r u c k  o d e r  a u s g ed ru ck t e r  Sn a p s h o t  d e s  

H a n d y t i c k e t s  
 

 

https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_de/npn_step_formulare/BRKG_Merkblatt_Bundesreisekostengesetz.pdf
http://www.gesetze-im-internet.de/


     

S e i t e  1 2  

F a h r t en  m i t  d e m  p r i v a te n  P K W 
-  N u t z u n g  d e s  P K W  b e d a r f  k u r z e r  B e g rü n d u n g  ( z . B .  M o b i l i t ä t )  

K i l o m e t e r - P au s c h a l e  ( o h n e  T an k r e ch n u n g e n ) :  0 ,2 0  E U R / k m  b i s  m a x .  1 3 0 , -  
E U R  f ü r  H i n - /  R ü ck r e i s e  z u s a m m e n  ( i n  A u s n ah m e fä l l e n  b i s  zu  m a x .  1 5 0 , -  
E U R )  =  „ K l e in e  W e g s t re c k e n en t s c h ä d ig u n g “  

-  A u s  „ e rh e b l i c h em  d i e n s t l i c h e m  I n t e r e s s e “ ,  z .B .  b e i  S ch w e rb e h in d e ru n g ,  
k ö n n en  0 , 3 0  E U R / k m  g e l t e n d  g em a ch t  w e rd en .  H i e r f ü r  i s t  e in e  v o r h e r i g e  
G e n e h m i g u n g  d u rc h  J A  e r fo rd e r l i c h .  =  „ G ro ß e  W e g s t r e c k e n e n t s ch ä d ig u n g “  
 
A c h t u n g :  B e i  d e r  G ro ß e n  W e g s t r e c k en en t s c h äd i g u n g  ä n d e r t  s i c h  d i e  H a f t u n g .  
D a  d e r / d i e  P r o je k t t r ä ge r * i n  d i e  N u tz u n g  d e s  P K W  a u s d r ü c k l i ch  g e wü n s c h t  h a t ,  
m u s s  e r * s i e  b e i  e in e m  U n f a l l  f ü r  ev t l .  S ch äd en  a u f k o m m e n .  
 

-  K o s t e n  f ü r  d i e  M i t n a h m e  w e i t e r e r  D i e n s t r e i s e n d e r  s o w i e  d i e  M i t n a h m e  v o n  
d i e n s t l i ch e m  u n d  p e r sö n l i c h em  G ep ä ck  s i n d  m i t  d e r  P a u s ch a l e  a b g e g o l t e n  

-  P a r k g e b ü h re n  b i s  m a x .  1 0 , -  E U R / T a g  a b r e c h en b a r  
 
F a h r t en  m i t  d e m  M i e t wa g en  

-  K o s t e n  f ü r  M i e t w ag e n  s i n d  ab r e ch en b a r  ( Ko m p a k tk l a s s e )  
-  K u r z e  B e g rü n d u n g  e r f o r d e r l i c h  
-  T a n k o s t e n  a b r e ch e n b a r  
-  P a r k g e b ü h re n  u n b eg r en z t  a b r e c h e n b a r  

 
F a h r t en  m i t  d e m  Ta x i  

-  N u r  in  b e g r ü n d e t en  Au s n a h m ef ä l l en  m ö g l i c h ,  z .  B s p .  B e i  T r an s p o r t  v o n  
S p e r rg u t / s ch w e r em  G ep ä c k  a b  2 5  k g ,  N a c h t f ah r t en  (2 2 - 6  U h r ) ,  f eh l en d em  
Ö P N V ,  G e s u n d h e i t s zu s t a n d  o . ä .  

 
F l ü g e  

-  B u c h u n g en  f ü r  d i e  E co n o m y  C l a s s  
-  G ü n s t i g s t e  Ve rb i n d u n g  w ä h l en ,  d i e  n o c h  z u m u t b a r  i s t  
-  K e i n e  F l ü g e  i n n e rh a l b  D e u t s c h l an d s  
-  F l ü g e  in n e r h a l b  E u r o p a s  s i n d  n u r  f ö rd e r f äh i g ,  w e n n  d a s  Z i e l  n i ch t  u n t e r  6  

S t u n d en  m i t  e in e r  Z u g re i s e  e r r e i c h b a r  i s t  
-  A b  5 0 0 , -  E U R  p ro  B u ch u n g  s in d  3  An g eb o te  e i n z u h o le n .  
-  B e i  B u c h u n g  ü b e r  R e i s e b ü r o  s in d  in  d e r  R e g e l  k e in e  V er g l e i ch s a n g eb o t e  

n o t w en d ig ,  w e i l  h i e r  d a v o n  au s g eg a n g e n  w i rd ,  d a s s  e in  P re i s v e rg l e i c h  
s t a t t g e fu n d e n  h a t .  

 
F a h r t en  m i t  d e m  E - S c o o t e r / M i e t f a h r r a d  

-  m ö g l i c h ,  w e n n  e s  s i ch  h i e rb e i  u m  d i e  w i r t s c h a f t l i c h s t e  V a r i an t e  h a n d e l t  o d e r  
b e i  f e h l en d em  Ö P N V 

 
Ü b e r n a c h t u n g e n  
H o t e l  

-  H ö c h s t g r e n z e  f ü r  Ü N  in  D e u t s ch l an d :  7 0 , -  EU R  p r o  N a c h t  u n d  P e r so n  zz g l .  
F r ü h s t ü c k  f ü r  5 , 6 0  E U R  

-  H ö c h s t g r e n z e  f ü r  Ü N  im  A u s l an d :  s i eh e  ak t u e l l e  V e r s i o n  d e r  A l l g e me i n e n  
V e r w a l t u n g s v o r s c h r i f t  ü b e r  d i e  N e u f e s t s e t z u n g  d e r  A u s la n d s t a g e -  u n d  
A u s l a n d s ü b e r n a c h tu n g s g e l d e r  ( A R VV w V )  
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-  A u s n a h m e n  v o n  d e r  H ö c h s t g r en z e  k ö n n e n  n u r  d a n n  g e m a ch t  w e r d en ,  w e n n  in  
d e r  Nä h e  d e s  P r o b e n -  o d e r  Ve r an s t a l t u n g s o r t e s  k e i n e  U n t e r k ü n f t e  v e r f ü g b a r  
s i n d .  D ie s  m u s s  ü b e r  e i n e  In t e r n e t r e c h e r ch e  d o k u m e n t i e r t  we rd e n ,  d i e  J A  
s p ä t e s t e n s  m i t  d em  V erw e n d u n g s n a ch w e i s  v o rg e l e g t  w i rd .  

-  I m  F a l l e  e i n e r  t e i l we i s e n  p r i v a t e n  N u t zu n g  (w e n n  z . B .  P a r t n e r * i n n en  o d e r  
K i n d e r  m i tg e b r a ch t  w e r d en ,  i s t  n u r  e in e  an t e i l i g e  B e r ec h n u n g  d e r  ÜN - K o s t e n  
m ö g l i c h .  

 
P r i v a t u n t e r k u n f t  

-  P a u s c h a l e  f ü r  Ü N i m  In l a n d :  2 0 , -  E U R  p ro  Na c h t  u n d  P e r so n  
-  P a u s c h a l e  f ü r  Ü N i m  Au s l a n d :  5 0 %  d e r  in  d e r  A R V V w V  a u fg e fü h r t en  

H ö c h s t g r e n z e ,  m a x i m a l  j e d o c h  3 0 , -  E U R  p r o  N a c h t  u n d  P e r so n  
 
A i r b n b  

-  D i e  B u c h u n g  m u s s  v o m / v o n  d e r  Zu w en d u n g s em p f än g e r * i n  d u r c h g e fü h r t  
w e r d en ,  so d a s s  d i e  R e ch n u n g  e n t sp r e ch en d  a n  d e n / d i e  
Z u w e n d u n g s em p f ä n g e r* i n  a d re s s i e r t  i s t .  B i t t e  n u tz e n  S i e  h i e r fü r  
h t t p s : / / w w w . a i r b n b .d e /w o r k .  D i e  R e c h n u n g  m u s s  a u ch  d ie  U S t .  f ü r  d i e  A i r b n b -
S e r v i c eg e b ü h r  en t h a l t en .  

 
T a g e g e l d er  
D e r / d i e  Z u w en d u n g s e m p f än g e r * i n  i s t  n i c h t  v e r p f l i c h t e t ,  T ag e g e l d e r  z u  z ah l en .  D i e  
i m  B u n d e s r e i s ek o s t en g e s e t z  ( B R K G )  f e s tg e l eg t e n  P a u s c h a l e n  v e r s t eh e n  s i ch  in s o fe r n  
a l s  H ö c h s t s ä t z e ,  d i e  b e i  d e r  B u d g e t e r s t e l l u n g  z u  b e rü c k s i ch t i g en  s i n d .   
 
E s  w i r d  i m m er  d e r  Z e i t r a u m  v o m  Ve r l a s s e n  d es  H a u s e s  b i s  zu r  R ü c k k e h r  n a ch  H au s e  
b e r e ch n e t .  B e i  Au s l a n d s r e i s e n  m i t  Z e i tv e r s ch ie b u n g  k an n  s e lb i g e  au ß e r  A ch t  g e l a s s e n  
w e r d en ,  d a  S i e  i n  d e r s e l b e n  Z e i t zo n e  w i e d e r  a n k o m m e n .  I m  F a l l e  v o n  m e h r e r e n  
G r e n zü b e r t r i t t en  m u s s  i m m e r  d e r  j e w e i l ig e  T ag e s s a t z  d e s  l e t z t en  L an d e s ,  i n  d e m  S i e  
v o r  M i t t e rn a ch t  an g ek o m m e n  s i n d ,  an g e s e tz t  w e r d en .  Du r ch fa h r t e n  w e r d en  n i c h t  
b e rü c k s i ch t i g t .  
 
P a u s ch a l e  f ü r  Ta g eg e ld e r  b e i  I n l a n d s r e i s e n  

-  2 8 , -  E U R  f ü r  v o l l e  T a g e  
-  1 4 , -  E U R  f ü r  R e i s e t a g e  
-  1 4 , -  E U R  f ü r  T ag e s r e i se n  ab  8 h  Ab w e s e n h e i t  

 
P a u s ch a l e  f ü r  Ta g eg e ld e r  b e i  A u s la n d s r e i s e n  

-  s i e h e  ak t u e l l e  V e r s io n  d e r  A l l g e me i n en  V e r w a l t u n g s v o r s c h r i f t  ü b e r  d i e  
N e u f e s t s e t z u n g  d e r  A u s l a n d s ta g e -  u n d  Au s l a n d s ü b e rn a ch t u n g sg e l d e r  
( A R V V w V)  

-  R e i s e n  v o n  D eu t s c h la n d  i n s  Au s l a n d :  8 0 %  d es  i m  Z i e l l an d  g e l t e n d en  
A u s l a n d s t ag e ge l d s a t z e s  ( A u s n ah m e :  K o m m t  d e r / d i e  R e i s e n d e  k o m m t  n a ch  2 4  
U h r  am  Z ie l o r t  a n ,  g e l t e n  d i e  d e u t s ch e n  T ag e g e l d s ä t z e  ( n u r  1 4 , -  f ü r  d e n  
R e i s e t a g ) . )  

-  R e i s e n  a u s  d e m  A u s l a n d  n ac h  De u t s ch l a n d :  8 0 %  d e s  a m  A b f a h r t s o r t  j e w e i l s  
g e l t e n d en  A u s l an d s t ag e g e l d s a t ze s  

 
 
 

https://www.airbnb.de/work
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A b z ü g e  
-  F ü r  j ed e  zu r  V e r f ü g u n g  g e s t e l l t e  M a h l ze i t  w i rd  e in  en t s p r ec h en d e r  An t e i l  v o m  

v o l l en  T ag e s s a t z  ab g e zo g en :   
-  F r ü h s t ü c k :  2 0  %  ( z . B .  b e i  H o te l ü b e rn a ch t u n g e n )  
-  M i t t a g e s s e n  u n d  Ab e n d e s s e n :  4 0  % 
-  A b  d em  1 5 .  T ag  k ö n n en  n u r  n o c h  5 0  %  d e r  j ew e i l s  g e l t en d en  P au s c h a l e  g ez a h l t  

w e r d en  
 
Z w i s c h e n s t o p p s  
Z w i n g en d  e n t s t eh en d e  Z w i s c h e n s to p p s  z . B .  d u r ch  l an g e  R e i s e w e g e  s i n d  
u n e in g e s ch r än k t  a b r e ch e n b a r .  Z w i s ch e n s t o p p s  z . B .  w e g e n  p r iv a t en  A u f en t h a l t en  o d e r  
e i n e s  an d e r e n  D i e n s tg es c h ä f t s  ( z . B .  an d e r e s  P r o j ek t )  s in d  a b re c h e n b a r ,  w en n  d u r ch  
e i n  V er g l e i ch s a n g eb o t  a u fg e z e ig t  w i rd ,  d a s s  d i e  R e i s e  m i t  Z w i s ch en s t o p p  n ic h t  t e u r e r  
w a r ,  a l s  o h n e  Z w i s c h en s t o p p .  D ie  e in g eh o l t en  V e rg l e i ch s a n g e b o t e  m ü s s e n  v o m  s e l b e n  
T a g  d e r  B u c h u n g  s t a m m e n ,  a n so n s t e n  i s t  d i e  D i f f e r e n z  n i ch t  f ö rd e r f ä h i g .  
 
V e r b i n d u n g  v o n  D i en s t -  m i t  P r i va t r e i s e n  
D i e  V e r l än g e r u n g  e i n e r  D i e n s t r e i s e  u m  e in e  P r i v a t r e i s e  u m  b i s  z u  fü n f  A rb e i t s t a g e  i s t  
m ö g l i c h ,  a b  s e c h s  T a g en  V e r l ä n g e ru n g  i s t  d i e  g e s a m t e  R e i s e  n i ch t  m e h r  a b re c h e n b a r .  
K o s t e n  w i e  U n t e r k u n f t  u n d  T ag e g e l d e r  s i n d  fü r  d i e s e  p r i v a t en  T a g e  n i c h t  
a b r e ch en b a r .  B e i  d e r  B e r e c h n u n g  d e r  Ta g eg e ld e r  e t c .  we r d e n  d i e  p r iv a t e n  T ag e  
i g n o r i e r t .  
 
B e i s p i e l :  
0 3 .0 4 . ,  1 0 :0 0  U h r :  V e r l a s s e n  d e s  Ha u s e s  
0 3 .0 4 . ,  1 6 :0 0  U h r :  A n k u n f t  B e r l i n   
0 4 .0 4 . ,  0 9 :0 0  U h r :  B e g i n n  d e s  D i en s t g e s ch ä f t e s  
0 6 .0 4 . ,  1 8 :0 0  U h r :  En d e  d e s  D i en s t g e s ch ä f t e s  
0 7 .0 4 . -0 8 .0 4 . :  p r i v a t e r  A u f en t h a l t  
0 9 .0 4 . ,  1 2 :0 0  U h r :  R ü ck r e i s e  n a ch  H au s e   
0 9 .0 4 . ,  1 7 :0 0  U h r :  A n k u n f t  z u  H a u s e  →  

 
R e i s e t a g :  0 3 .0 4 .  =  1 4 , -  E U R  
V o l l e  T ag e  f ü r  d a s  D i en s t g e s c h ä f t :  0 4 . - 0 6 .0 4 .  =  3  T ag e  x  2 8 , -  E U R   
2  T ag e  p r iv a t e r  A u f e n th a l t  w e r d en  ig n o r i e r t  
R e i s e t a g :  0 9 .0 4 .  ( en t s p r i c h t  d e m  0 7 .0 4 . ,  w en n  k e in  p r i v a te r  Au f en t h a l t  s t a t t g e f u n d en  
h ä t t e )  =  1 4 , -  E U R 
S u m m e :  1 1 2 , -  E U R 
 
R e i s e n e b e n k o s te n  
A l l e s ,  w a s  fü r  d i e  R e i se  z w i n g e n d  n o t w en d ig  i s t  ( V i s a k o s t en ,  Ve r s i ch e ru n g e n  e t c . ) ,  
k a n n  i . d . R .  a b g e r ec h n e t  w e r d e n .  
 
C o r o n a s c h u tz m a ß n a hm e n  ( S c h n e l l t e s t s ,  M a s k e n ,  e t c . )  
J e g l i c h e  A u s g ab en ,  d i e  S i e  i m  H in b l i c k  a u f  d e n  S c h u t z  v o r  C o v i d - 1 9  t ä t ig e n ,  s i n d  
z u w e n d u n g s fä h ig .  B e ac h t e n  S i e  a l s  Vo rg a b e  f ü r  d i e  H ä u f i g k e i t  v o n  T e s t s  s t e t s  d i e  
v o n  Ih r em  B u n d e s l an d  h e r au s g eg e b en en  R i c h t l i n i e n .  



     

S e i t e  1 5  

B e w i r t u n g e n  
A u s g a b e n  f ü r  B e w i r tu n g e n  v o n  G ä s t en  o d e r  b e i  i n t e r n en  G e sp r ä ch e n  ( a u c h  n u r  m i t  
G e t r ä n k e n )  s i n d  n u r  i n  b e g r ü n d e t en  Au s n ah m ef ä l l e n  z u l ä s s i g  u n d  i m  e n g en  R a h m e n  
z u  h a n d h ab e n .   
 
S i e  e r fo rd e rn  im m e r  e in e n  B e w i r t u n g s v e r m erk ,  d e r  d en  B e w i r tu n g s an l a s s ,  d en  
B e s p r e c h u n g s b ed a r f ,  d i e  T e i l n e h m e r * i n n e n ,  d i e  F u n k t i o n  d e r  T e i ln eh m e r * i n n en  u n d  
e i n e  k u r z e  B eg r ü n d u n g  f ü r  e in e  B e w i r tu n g  en th ä l t  u n d  zu s a m m en  m i t  d e r  
e n t s p r ec h en d e n  R e ch n u n g / Q u i t t u n g  g e m ä ß  d en  g e s e t z l i ch e n  V o r s c h r i f t e n  au fb e w a h r t  
w e r d en  m u s s .  
 
E s  g e l t en  u n t e r s c h i ed l i c h e  B e d in g u n g en  fü r  d i e  B e w i r t u n g  m i t  G e t r än k en  b z w .  m i t  
E s s e n .  B i t t e  en t n e h m e n  S i e  d i e  D e t a i l s  d e r  V e r f a h r en s r i c h t l in i e  z u r  B e w i r t u n g s p r ax i s  
v o m  2 2 . 0 5 .2 0 0 7 .  
 
W e n n  T ag eg e l d e r  v e r an s c h l ag t  s i n d  u n d  g l e i ch z e i t i g  a n  e i n e m  o d e r  m e h re r en  T ag en  
C a t e r i n g  a n g eb o t en  w i rd ,  m u s s  fü r  d i e  P e r s o n e n ,  d i e  T a g eg e ld e r  e rh a l t e n ,  d e r  
C a t e r i n g - A n t e i l  a b g e zo g e n  we rd e n .  S t a t t  T a g eg e l d e r n  k an n  a u ch  n u r  C a t e r i n g  b z w.  
V e r p f l e g u n g  an g eb o t en  w e r d e n .  A l s  O b e r g r e n z e  fü r  d i e  g e s t e l l t e  Ve rp f l eg u n g  g i l t  d e r  
T a g eg e l d e r - S a t z .  Au s n a h m en  h i e rv o n  s i n d  m ö g l i c h ,  w e n n  d i e  B e w i r t e t e n  k e i n  
H o n o r a r  e rh a l t en  o d e r  w e n n  Ge t r än k e / Sp e i s e n  k e in e  B e w i r tu n g s f u n k t i o n  h a b e n  u n d  z .  
B .  T e i l  d e r  P e r fo rm a n ce  s i n d .  E in  B e w i r tu n g s v e r m e rk  m u s s  i n  j ed em  F a l l  e r s t e l l t  
w e r d en .  
 
A u f  a lk o h o l i s ch e  G e t r än k e  so l l  g r u n d s ä tz l i c h  v e r z i ch t e t  we rd e n ,  s i e  s i n d  a l l en f a l l s  
b e i  f e s t l i c h en  An l ä s s e n  d e r  E in r i ch t u n g  m ö g l i c h .  
 

V I I I .  N A C H T R Ä G L I C H E  Ä N D E R U N G E N  I M  P R O J E K T  B Z W .  D E S  
F I N A N Z I E R U N G S P L A N S  
 
D e r / d i e  V e r t r a g s p a r tn e r * i n  i s t  v e r p f l i ch t e t ,  s i c h  u n v e r zü g l i ch  m i t  d em / d e r  
z u s t ä n d i g en  S a ch b ea rb e i t e r * i n  in  K o n t ak t  zu  s e t z e n ,  we n n :  
 

-  n a c h  V o r l a g e  d e s  F in an z i e ru n g s p l an s  w e i t e r e  Z u w en d u n g e n  fü r  d en s e l b e n  
Z w e c k  v o n  an d e r en  ö f f e n t l i c h e n  S t e l l e n  o d e r  w e i t e r e  M i t t e l  v o n  D r i t t e n  e r h ä l t ,  

-  s i c h  h e r a u s s t e l l t ,  d a s s  d e r  Z u w en d u n g s z w e ck  n i c h t  o d e r  m i t  d e r  b e wi l l i g t e n  
Z u w e n d u n g  n i ch t  zu  e r r e i c h en  i s t ,  

-  w e n n  n eu e  P o s i t io n en  z u m  F in a n z i e ru n g s p l an  h i n z u k o m m e n  o d e r  b es t e h e n d e  
w e g f a l l en  

-  i m  F i n an z i e ru n g s p l an  V e r s c h i eb u n g en  z w i s ch e n  d e n  Ha u p t p o s i t i o n en  v o n  ü b e r  
2 0 %  au f t r e t e n ,  

-  s i c h  i n h a l t l i ch e  Än d e ru n g e n  im  P ro j ek t  e r g eb e n  ( B e i s p ie l :  D a s  k ü n s t l e r i s c h e  
K o n z ep t  i s t  s o  w i e  u r sp r ü n g l i c h  a n g e d ac h t  n i c h t  u m s e t z b a r  b z w .  m u s s  a u s  
s o n s t i g en  G rü n d en  v e r ä n d e r t  w e r d en . ) ,  

-  s i c h  d e r  P ro j ek t t i t e l  än d e r t ,  
-  d e r  u r sp r ü n g l i c h e  Z e i tp l a n  n i ch t  e in g eh a l t en  w e r d en  k a n n ,  
-  s i c h  A u f fü h ru n g s t e rm in e  u n d /o d e r  - o r t e  än d e r n ,  
-  s i c h  d e r / d i e  V e r t r e tu n g s b e r e ch t i g t e  ä n d e r t ,  

https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Aufgaben/ZMV/Zuwendungen_national/richtlinie_bkm_bewirtungspraxis.pdf;jsessionid=911B828CFD2CCCB4DD99E95EB5E0D0FA.intranet352?__blob=publicationFile&v=3
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-  d i e  an g e f o r d e r t e n  B e t r ä g e  n i c h t  a l s b a ld  n a c h  d e r  Au s z a h lu n g  d u r c h  J A  f ü r  
f ä l l i g e  Z ah l u n g en  v e rb r a u ch t  w e r d en  k ö n n en ,  

-  s i c h  d i e  B a n k v e r b in d u n g  än d e r t ,  ü b e r  d i e  d a s  P r o j ek t  ab g e w ic k e l t  we r d en  s o l l ,  
-  z u  in v en t a r i s i e r e n d e  Ge g e n s t än d e  i n n e rh a lb  d e r  z e i t l i ch en  B i n d u n g  n i c h t  m eh r  

e n t s p r ec h en d  d em  Zu we n d u n g s z w e c k  v e r w e n d e t  o d e r  n i ch t  m eh r  b en ö t i g t  
w e r d en .  

 
I X .  S O N S T I G E S  
 
N i c h t  z u w e n d u n g s f ä h ig e  A u s g a b e n  
M i t  d e m  F ö rd e r v e r t r ag  g e h t  d i e  V e rp f l i ch t u n g  e i n h e r ,  d i e  G ru n d s ä t z e  d e r  s p a r s a m e n  
u n d  w i r t s ch a f t l i ch en  Ha u s h a l t s fü h r u n g  z u  b e ac h t e n .  H i e r n a ch  s in d  fo l g en d e  A u s g a b en  
n i c h t  z u w en d u n g s f äh i g :  
 

-  L a u f e n d e  Ko s t e n  vo r h a n d en e r  In f r a s t r u k tu r :  L a u fe n d e  K o s t en ,  d i e  n i c h t  n u r  
w ä h r en d  e i n e s  P r o j ek t e s  a n f a l l e n  ( z . B .  M i e t z in s  f ü r  e in  Ob j e k t ,  f ü r  d a s  a u c h  
a u ß e r h a lb  d e s  F ö r d e r z e i t r a u m s  e i n  s t ä n d ig e s  M i e t v e rh ä l tn i s  b e s t eh t ) ,  s i n d  n i ch t  
z u w e n d u n g s fä h ig .  So l l t e n  s i c h  d i e  A u s g a b en  a u fg r u n d  d e s  P r o j ek t e s  e r h ö h t  
h a b en  ( z . B .  e r h ö h te  B e t r i e b s k o s t e n ) ,  k ö n n en  d i e s e  b e i  en t s p r ec h en d e m  
N a c h w e i s  an e rk a n n t  we r d en .  

-  T e l e f o n ko s t e n :  G r u n d g e b ü h r en ,  p ro j e k t f r e m d e  G e s p r ä ch e :  I m  F a l l  d e r  
B e n u t z u n g  e i n e s  p r i v a t e n  o d e r  v o rh a n d en e n  b e t r i e b l i ch en  F e s t n e tz e s  o d e r  
H a n d y a n s ch l u s s e s  s i n d  i m  R a h m e n  d e s  g e fö rd e r t e n  P r o je k t e s  w ed e r  d i e  
G r u n d g e b ü h re n  n o c h  d ie  p r iv a t en  G e s p r ä ch e  e r s t a t t u n g s f äh i g .  D i e  
p r o je k tb e z o g en e n  G e s p r ä c h s k o s t e n  s i n d  a u s s ch l i e ß l i ch  b e i  Vo r l ag e  e i n e s  
e n t s p r ec h en d  m ar k i e r t en  E in z e l g e s p r äc h s n a c h w e i s e s  z u w e n d u n g s f ä h ig .  

-  M a h n g e b ü h r en ,  V e r z u g s z i n s e n ,  Bu ß g e l d e r ,  V er t r a g s s t r a f e n :  D i e s e  Au s g a b e n  
k ö n n en  n ic h t  g e l t en d  g e m a c h t  w e rd e n ,  d a  s i e  n i c h t  n o t w e n d i g  s i n d  u n d  d e m  
G r u n d s a t z  d e r  w i r t s ch a f t l i c h en  u n d  s p a r s a m en  H a u s h a l t s f ü h r u n g  w i d e r s p r ec h en .  

 
B e l e g e  
M i t  d e m  V e r w en d u n g sn a c h w e i s  m ü s s en  zu n äc h s t  n u r  d i e  B e l eg e  ü b e r  d i e  u n b a r en  
E i g e n - l e i s t u n g en  e in g e r e i c h t  w e rd e n .  D i e  E i n r e i c h u n g  w e i t e r e r  B e l eg e  i s t  n u r  d an n  
e r f o r d e r l i ch ,  we n n  Ih r  P r o j e k t  t i e f e r g e h en d  g e p rü f t  w i r d .  I n  d i e s e m  F a l l  e r h a l t e n  S i e  
e i n e  g e s o n d e r t e  Au f fo rd e ru n g .  
 
D i e  O r ig i n a l b e l eg e  z u  I h r e m  P r o j ek t  s i n d  m i n d e s t e n s  5  J a h r e  na ch  V o r l a g e  I h r e s  
V e r w e n d u n g s n a c h w e i s e s  a u f z u b e w a h re n .  Zu r  A u f b e w ah ru n g  k ö n n en  B i l d -  o d e r  
D a t e n t r äg e r  v e r w en d e t  w e r d en .  D ie  B e l e g e  m ü s s e n  d i e  im  G e s ch ä f t sv e r k eh r  ü b l i c h en  
A n g ab e n  u n d  An l ag e n  e n t h a l t e n ,  d i e  A u s g a b eb e l e g e  i n sb e s o n d e r e  d en  
Z a h l u n g s em p f ä n g e r ,  Gr u n d  u n d  T ag  d e r  Z ah lu n g ,  d e n  Z ah l u n g s b e we i s  u n d  b e i  
G e g e n s t än d en  d e n  V e rw e n d u n g s z w e c k .  Au ß e rd e m  m ü s s e n  d i e  B e l e g e  e i n  e i n d e u t ig e s  
Z u o r d n u n g s m er k m a l  zu  d e m  P r o je k t  ( z .  B .  P ro j e k t n u m m e r )  e n th a l t en .  
 
H i l f e s t e l l u n g  z u r  k o r r ek t e n  B e l e g fü h r u n g :  
 
H o n o ra r e  ( a l l e s  i n  K o p i e )  

-  V e r t r ag  m i t  d em / d e r  Kü n s t l e r * i n  p lu s  R e c h n u n g  d e s / d e r  Kü n s t l e r * i n  b z w .  
-  E i g e n b e l eg  
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-  K o n t o b e l eg  d e r  Ü b e r we i s u n g ,  o d e r ,  w en n  d a s  H o n o r a r  b a r  a u s g e z a h l t  w u rd e ,  
d i e  B a rq u i t tu n g  d e s / d e r  K ü n s t l e r * i n  „ H o n o ra r  e r h a l t e n “  

-  B i t t e  a c h t en  S i e  b e i  Üb e r w e i s u n g en  d a r au f ,  d a s s  d e r  B e t r e f f  r i ch t i g  
a u s g e w i e s en  i s t ,  z . B .  „H o n o r a r  V o r n am e  N ac h n a m e ,  B ü h n en b i ld  P ro je k t n am e “ .  

 
R e i s e n  

-  B a h n -  u n d  B u sf a h r t e n :  B a h n t i c k e t s  i n  K o p i e  m i t  Z an g en a b d ru ck  o d e r  
a u s g ed r u c k t e r  S n a p s h o t  d e s  H an d y t i c k e t s ,  d em  d a s  R e i s ed a t u m ,  d e r  N a m e  
d e s / d e r  R e i s e n d e n  u n d  d e r  P r e i s  en t n eh m b a r  s i n d .  

-  F a h r t en  m i t  d em  p r i v a te n  P K W :  B e i  e i n m a l i g e r  F a h r t  r e i c h t  a l s  N a ch w e i s  e i n  
a u s g ed r u c k t e r  R o u t e n p l a n  d e r  z u r ü ck g e le g t en  S t r e c k e ,  au s  d e m  d i e  k m - A n za h l  
h e rv o rg eh t .  B e i  m e h r m a l i g e n  F a h r t e n  f e r t i g en  S i e  b i t t e  e i n  F a h r t e n -b u ch  an .  

-  B e i s p i e l :  
 1 4 .  J u n i  2 0 2 2 :  Kö l n - Dü s s e l d o r f  /  D ü s s e l d o r f -K ö l n ,  i n s g e s a m t  8 8  k m 

1 5 .  J u n i  2 0 2 2 :  Kö l n - Dü s s e l d o r f  /  D ü s s e l d o r f -K ö l n ,  i n s g e s a m t  8 8  k m 
=  1 7 6  k m  à  3 5 ,2 0  E u r o  

-  F a h r t en  m i t  d em  T ax i :  Q u i t t u n g  ( i n  K o p i e )  p lu s  B e g rü n d u n g ,  w a ru m  S i e  e i n  
T a x i  s t a t t  d e s  Ö P N V  g e n u t z t  h ab en  

-  F l ü g e :  B o a r d i n g  P a s s  ( i n  K o p i e )  p lu s  R e c h n u n g  f ü r  d a s  F l u g t i c k e t  ( i n  K o p i e )  
 
Ü b e r n a c h t u n g e n  

-  P r i v a t e  Üb e rn a ch t u n g en :  E ig e n b e l eg  v o n  d e r  g a s t g eb e n d e n  P e r s o n ,  d e r  
f o l g e n d e  In fo rm a t i o n en  e n t h a l t en  s o l l t e :  N am e  u n d  A n s ch r i f t  d e r  g a s t g e b en d en  
P e r s o n ,  N a m e  u n d  A n sc h r i f t  d e s / d e r  Z u we n d u n g s e m p f än g e r s * i n ,  B e sc h r e ib u n g  
d e r  L e i s t u n g  u n d  An g ab e  d e r  Au f en t h a l t s d au e r  

-  Ü b e rn a c h tu n g en  ü b e r  A i r b n b :  D i e  R e c h n u n g  m u s s  a u f  d e n /d i e  Zu w en d u n g s-
e m p fä n g e r * i n  a u s g e s t e l l t  s e i n .  Da s  b ed e u t e t ,  d a s s  d i e  Bu c h u n g  v o m /v o n  d e r  
Z u w e n d u n g s em p f ä n g e r* i n  d u r c h g e fü h r t  w e r d en  m u s s .  D i e s  i s t  m ö g l i c h  u n t e r  
h t t p s : / / w w w . a i r b n b .d e /w o r k .  Üb e rn a c h te n  n i ch t  e r s t a t tu n g s b e r e ch t i g t e  
P e r s o n en  in  d e r s e l b e n  U n t e rk u n f t ,  k ö n n e n  n u r  a n t e i l i g e  Ko s t e n  b e r e ch n e t  w e r -
d e n .  D i e  R e ch n u n g  m u s s  a u c h  d i e  U S t .  f ü r  d i e  A i r b n b - S e rv i c eg e b ü h r  
e n t h a l t e n .  

 
B e w i r t u n g e n  

-  R e c h n u n g  ( in  K o p i e )  p l u s  B e w i r t u n g s v e r m e r k  ( i n  K o p i e ) ,  a u s  d em  d e r  
B e w i r t u n g s a n l a s s ,  d i e  A n z a h l  u n d  d i e  Fu n k t io n  d e r  b e w i r t e t en  P e r so n en  
h e rv o rg eh t .  

 
V e r g a b e re c h t  
W e n n  d i e  Zu w e n d u n g  o d e r  b e i  F in a n z i e ru n g  d u r ch  m eh re r e  S t e l l e n  d e r  G e s a m tb e t r a g  
d e r  Z u w en d u n g  m e h r  a l s  1 0 0 . 0 0 0  E u r o  b e t r ä g t ,  s i n d  b e i  d e r  V e r g ab e  v o n  Au f t r ä g en  
f o l g e n d e  R e g e l u n g en  an z u w en d en .  B i t t e  b ea ch t e n  S i e  h i e r zu  au c h  d ie  H i n w e i s e  im  
B e i b l a t t  G ru n d z ü g e  d e r  V e r g a b e  ( S t a n d :  Ju n i  2 0 1 8 ) :  
 

-  f ü r  d i e  V e rg a b e  v o n  L i e f e r -  u n d  D i e n s t l e i s t un g e n  d i e  V e r f a h r e n so rd n u n g  fü r  
d i e  V er g ab e  ö f f e n t l i ch e r  L i e f e r -  u n d  D i en s t l e i s t u n g s au f t r ä g e  u n t e rh a l b  d e r  E U -
S c h w e l l e n w er t e  ( U n t e r s c h w e l l e n v e rg ab e o r d n u n g  U Vg O ) .  D i e  V er p f l i c h t u n g  z u r  
A n - w en d u n g  g i l t  n i ch t  f ü r  f o l g en d e  V o r s c h r i f t e n :  

o  §  2 2  zu r  A u f t e i l u n g  n ac h  Lo s e n ,  

https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_de/npn_step_formulare/BKM-Merkblatt_Grundzuege_der_Vergabe.pdf
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o  §  2 8  Ab s a t z  1  S a t z  3  zu r  V er ö f f en t l i ch u n g  v o n  
A u f t r ag s b ek an n t m a c h u n g en ,  

o  §  3 0  zu r  V e rg a b eb ek a n n t m a ch u n g ,  
o  §  3 8  Ab s a t z  2  b i s  4  zu  F o r m  u n d  Üb e rm i t t l u n g  d e r  Te i l n ah m ea n t r ä g e  u n d  

A n - g e b o t e ,  
o  §  4 4  zu  u n g e w ö h n l i ch  n i e d r i g en  An g eb o t en ,  
o  §  4 6  zu r  U n t e r r i ch t u n g  d e r  B e w e rb e r  u n d  B i e t e r ;  

-  f ü r  d i e  V e rg a b e  v o n  B a u l e i s t u n g e n  Te i l  A  Ab s c h n i t t  1  d e r  V e r g ab e -  u n d  
V e r t r ag s o rd n u n g  f ü r  B a u l e i s t u n g en  ( V O B / A ) .  

 
E s  k a n n  v o r k o m m e n ,  d a s s  z . B .  a u s  k ü n s t l e r i sc h e n  G rü n d e n  ( z . B .  G ra f i k d e s i g n ,  
B ü h n en b i ld  e t c . )  n i ch t  d a s  k o s t e n g ü n s t i g s t e  An g eb o t  a u s g e w ä h l t  w e rd e n  k an n .  D a n n  
s i n d  d i e  G rü n d e  d a - f ü r  i n  e in e m  V e rg a b ev e rm e rk  zu  d o k u m e n t i e r en .  
 
A u s s c h r e ib u n g s u n t e r l ag e n  u n d  e in g e h o l t e  V e rg l e i c h s an g eb o te  s i n d ,  e b e n so  w i e  d i e  
B e l e g e  zu  Ih r em  P ro j ek t ,  m i n d e s t e n s  5  J a h re  n a c h  A b g a b e  I h r e s  
V e r w e n d u n g s n a c h w e i s e s  a u f zu b e w a h r e n .  
 
L e i s t u n g e n  b i s  zu  e in em  v o r au s s i c h t l i ch e n  Au f t r a g s w e r t  i . H .v .  1 .0 0 0 , -  E U R  o h n e  
U m s a t z s t e u e r  k ö n n e n  u n t e r  B e r ü ck s i c h t ig u n g  d e r  Ha u s h a l t sg ru n d s ä t ze  d e r  
W i r t s c h a f t l i ch k e i t  u n d  S p a r s a m k e i t  o h n e  d i e  D u r ch f ü h ru n g  e in e s  V er g ab e v e r f ah re n s  
b e s c h a f f t  we r d e n  ( D i r ek t a u f t r ag ) .  
 
W ä h r u n g s u m r e c h n u ng  
B i t t e  r e c h n en  S i e  F r e m d w ä h r u n g en  i m m e r  n ach  t ag e s a k tu e l l e m  K u r s  a b  ( Qu e l l en  z . B .  
B u n d e s b a n k ,  E Z B ,  o a n d a . co m ) .  Ta g eg e l d e r  m ü s s e n  i m m e r  i n  E u r o  u n d  n i c h t  i n  d e r  
F r e m d w äh ru n g  ab g e r e ch n e t  w e rd e n .  S o l l t en  Um r e ch n u n g e n  s t a t t g e f u n d en  h a b en ,  
d o k u m en t i e r e n  S i e  I r e  R e c h e r ch e  u n d  l eg e n  S i e  s i e  m i t  d en  en t s p r ech e n d e n  B e l e g en  
a b .  
 

X .  J U R Y 
 
Z u r  M i t t e l v e r g a b e  w i r d  e i n e  d r e i k ö p f i g e  F a c h ju r y  a u s  d e m  T an z b e r e i c h  b e ru f en .  B e i  
d e r  Au s w a h l  d e r  J u r y m i t g l i e d e r  w i r d  a u f  r eg io n a l e  A u s g e w o g e n h e i t  u n d  
F a c h k o m p e t e n z  g e a c h te t .  D i e  a k tu e l l e n  J u ry m i t g l i ed e r  s in d  a u f  d e r  W e b s i t e  v o n  J A  
e i n s e h b a r .  
 
I n  d e r  R e g e l  t a g t  d i e  Ju r y  s p ä t e s t en s  b in n en  c a .  v i e r  W o c h en  n a c h  d e r  A n t r a g s f r i s t  
( k e in  R e c h t s an s p ru ch ) .  D e r  B e s c h lu s s  d e r  J u ry  w i rd  d e n  A n t r a g s t e l l e r * i n n en  i m  
A n s c h l u s s  s ch n e l l s t m ö g l i c h  m i t g e t e i l t .  
 
J e d e s  P r o je k t  i s t  e i n z ig a r t ig .  Um  d ie s e r  T a t s a c h e  g e r e c h t  z u  w e rd e n ,  i s t  N P N -
S T E P P I N G  O U T  m ö g l i c h s t  o f f en  in  s e i n en  R ic h t l i n i en .  
 

X I .  M I T T E L A N F O R D E R U N G  
 
D i e  G e l d e r  k ö n n en  g g f .  i n  R a t en  j ed e r z e i t  ab g e ru f en  w er d en .  H ie r fü r  i s t  d a s  F o rm u l a r  
„ M i t t e l a n f o rd e r u n g “  (D o w n l o a d  h i e r )  au s z u fü l l e n ,  zu  u n t e r z e i c h n en  u n d  a l s  S c an  p e r  

https://www.jointadventures.net/nationales-performance-netz/stepping-out/
https://www.jointadventures.net/nationales-performance-netz/stepping-out/
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M a i l  a n  d i e  z u s t än d ig e  S a c h b e a rb e i t e r i n  z u  s en d en .  D i e  Zu w e n d u n g  d a r f  n u r  i n s o w e i t  
u n d  n i ch t  e h e r  an g e f o rd e r t  we r d e n ,  a l s  s i e  i n n e rh a l b  v o n  5  Wo c h e n  n a c h  d e r  
Z a h l u n g  f ü r  f ä l l i g e  Z ah l u n g en  b e n ö t i g t  w i r d  ( N r .  1 .4  d e r  A N B e s t - P ) .  
 
S o f e rn  d i e  5 - W o ch e n - Fr i s t  n i ch t  e in g eh a l t en  w e r d en  k a n n ,  i s t  d e r / d i e  z u s t än d ig e * r  
S a c h b ea r b e i t e r * i n  u n v e r z ü g l i c h  z u  u n t e r r i c h t en .  D i e  M i t t e l  s in d  u n te r  A n g a b e  d e s  
V e r w e n d u n g s z w e ck s  an  fo l g en d e s  K o n t o  z u r ü c k z u ü b e r w e i s e n :  
 
S t a d t s p a rk a s s e  Mü n ch en  
I B A N :  D E 7 8  7 0 1 5  0 0 0 0  1 0 0 0  8 5 1 7  4 9  
B I C :  S S K M D E M M  
V e r w e n d u n g s z w e ck :  „R ü c k ü b e r w e i su n g  n i c h t  v e rb r au ch t e r  M i t t e l “  
 
F ü r  n i c h t  o d e r  n i c h t  re c h t z e i t ig  v e r b ra u c h te  M i t t e l ,  d i e  n i c h t  i n n e r h a l b  v o n  5  
W o c h e n  n a c h  A u s z a h lu n g  z u r ü c k g e za h l t  wo r d e n  s i n d ,  s o w i e  f ü r  zw e c k w i d r ig  
v e r w e n d e t e  M i t t e l  k ö n n e n  d u r c h  J A  Z i n s e n  i n  H ö h e  v o n  5  P ro z e nt p u n k t e n  ü b e r  
d e m  je w e i l i g e n  B a s i s z i n s - s a t z  n a c h  §  2 4 7  d es  B ü r g e r l i c h e n  G e s e t zb u c h s  p . a .  
e r h o b e n  w e r d e n  ( v g l .  §  4 9  a  V w V fG ) .  
 

X I I .  K O N T A K T  
 
D i e  A d m in i s t r a t io n  v o n  N P N - S T E P P I N G O UT  l i e g t  b e i  J O I N T  A DV E N T U R E S  –  
W a l t e r  H e u n .  B e i  w e i t e r e n  F r a g e n  z u  I h r e m  A n t r ag  w en d en  S i e  s i ch  g e r n e  an  u n s :  
 
J O I N T  A D V E N T U R E S  –  W a l t e r  He u n   
N P N - S T E P P I N G  O U T  
J a n e t t  M e t zg e r  
Z i e l s t a t t s t r a ß e  1 0 A 
8 1 3 7 9  M ü n ch e n   
T e l  + 4 9  8 9  1 8 9  3 1  3 7  5 0  
E - M a i l  s t ep p in g o u t @ j o i n t a d v e n tu r e s . n e t   
w w w . j o i n t ad v e n tu r e s .n e t  
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http://www.jointadventures.net/
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