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Source and disposition statement 
How to fill in the proof of use? 

 
 
T h e  p ro o f  o f  u s e  i s  an  i n c o m e - ex p en d i tu r e  s t a t e m e n t  d o c u m e n t in g  t h e  e n t i r e  p ro j e c t  
f r o m  s t a r t  t o  e n d  (n o t  j u s t  t h e  N P N  g r a n t ) .  A l l  p ay m en t  f lo w s  m u s t  b e  r e co rd e d  
i n d iv i d u a l l y .  Th e  p ro o f  o f  u s e  m u s t  i n c lu d e  a l l  i n co m e  r e l a t ed  to  th e  f u n d e d  p ro j e c t  
( g r an t s ,  t h i rd -p a r ty  s e rv i c e s ,  o w n  f u n d s )  an d  a l l  e x p e n s e s .  P l e a s e  n o t e  t h a t  t h e  
f o l l o w in g  e x p l an a t i o n s  r e f e r  t o  th e  p ro o f  o f  u s e  f o r  an  ex a m p l e  p r o je c t .  
 
 
E X P E N D I T U R E S  
 
A  r e c e i p t  n u m b e r  m u s t  b e  a s s i g n ed  t o  e a ch  p a y m en t  o r  d e p o s i t .  P l ea s e  n o te  t h a t  t h e  
r e c e i p t  n u m b e r s  a r e  n o t  t h e  n u m b er i n g  o f  y o u r  f in a n c i n g  p la n .  T h e  n u m b e r i n g  o f  y o u r  
f i n an c i n g  p l a n  i s  t o  b e  e n t e r ed  in  th e  co l u m n  “ P u r p o s e ” .  
 
P l e a s e  a s s i g n  th e  r e c e ip t s  t o  th e  r e s p ec t i v e  m a i n  i t em s  f ro m  y o u r  f in a n c i n g  p l a n  a n d  
s o r t  t h e m  b y  t h e  d a y  o f  p a y m e nt  ( n o t :  b o o k in g  o r  i n v o i c e  d a te ) .  I n  a d d i t io n  t o  th e  
d a y  o f  p ay m en t ,  t h e  p u r p o s e  a n d  th e  re c i p i e nt  o r  p a y e r  m u s t  a l so  b e  i n d i c a t ed .  
 
P l e a s e  e n t e r  an  ex p e n s e  r e im b u r s e m e n t  a s  o n e  v o u c h e r ,  e v en  i f  i t  i n c l u d e s  s e v e r a l  
e x p en s e  i t em s .  
 
F o r  n o n- c a s h  p a y m e n ts ,  p l e a s e  e n t e r  “ C O M ”  a s  t h e  r e ce i p t  n o .  (E N:  c a s h l e s s  o wn  
m e a n s )  a n d  t h e  s ta r t  o f  t h e  g ra n t  p e r io d  a s  t h e  d a t e  o f  p ay m en t .  T h e  s t a r t  o f  t h e  
g r an t  p e r io d  c a n  b e  f o u n d  in  y o u r  g r an t  ag r e em e n t .  U n d e r  „ P u rp o s e“ ,  p l ea s e  n am e  th e  
i n d iv i d u a l  i t em  i n  t h e  f i n an c i n g  p l a n  t o  wh i ch  t h e  n o n- c a s h  p ay m en t  i s  t o  b e  a s s i g n ed  
a n d  a d d  t h e  k e y wo rd  „c a s h l e s s  o wn  m ea n s “ .  
 
P l e a s e  n o te  t h a t  -  l i k e  t h e  f in an c i n g  p l a n  -  t h e  c a s h l e s s  o w n  m e an s  m u s t  b e  c a l cu l a t ed  
o n  b o th  th e  ex p e n d i t u r e  a n d  th e  in c o m e  s i d e .  
 
P l e a s e  e n t e r  t h e  id e n t i f i e r  “ P R O ”  (E N :  p r o v i s io n )  a s  r e c e i p t  n o .  f o r  p r o v i s io n s  o f  
K S K  a n d  f o re i g n e r s ’  t a x .  P l e a s e  en t e r  t h e  e n d  o f  t h e  a p p r o v a l  p e r io d  a s  t h e  d a t e  o f  
p a y m e n t .  Th i s  c an  b e  fo u n d  in  y o u r  g r an t  ag r e e m e n t .  Un d e r  “ P u r p o se ” ,  p l e a s e  n a m e  
t h e  co r r e s p o n d in g  i n d iv i d u a l  i t em  a c co rd i n g  to  t h e  f in a n c i n g  p la n  a n d  a d d  th e  
k e y wo rd  “ P ro v i s io n ” .  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
A  b u d g e t / a c t u a l  c o m pa r i s o n  m u s t  b e  m ad e  o n  t h e  b a s i s  o f  t h e  l a s t  a p p r o v e d  
f i n an c i n g  p l a n .  Th e  b u d g e t  v a lu e  r e f e r s  t o  t h e  m a in  i t e m s  o f  t h e  l a s t  a p p r o v ed  
f i n an c i n g  p l a n .  A n y  d ev i a t io n s  f ro m  t h e  m a in  i t e m s  o f  m o r e  t h a n  2 0 %  a s  we l l  a s  
c h a n g e s  in  co n t en t  t h a t  h a v e  o c c u r r ed  to w a rd s  t h e  e n d  o f  t h e  p r o j e c t  a n d  h av e  n o t  y e t  
b e e n  a p p ro v ed  b y  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  m u s t  b e  ju s t i f i e d  i n  w r i t i n g  in  th e  “ No t e s ”  
c o l u m n .  P l e a s e  en s u re  t h a t  t h e  ju s t i f i c a t io n  i s  c o m p l e t e  a n d  co m p r eh e n s i b l e  in  t e r m s  
o f  co n te n t .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

R e c e i p t - N o .  

N u m b e r i n g  o f  y o u r  
f i n a n c i n g  p l a n  

C a s h l e s s  o w n  m e a n s :  d a y  o f  p a y m e n t  
=  b e g i n n i n g  o f  t h e  g r a n t  p e r i o d  

R e c e i p t - N o .  
C a s h l e s s  o w n  

m e a n s  
 

R e c e i p t - N o .  
P r o v i s i o n s  

P r o v i s i o n s :  d a y  o f  p a y m e n t  
=  e n d  o f  t h e  g r a n t  p e r i o d  

J u s t i f i c a t i o n  f o r  
d e v i a t i o n s  f r o m  
t h e  m a i n  i t e m s  



I N C O M E  
 
U n d er  „ 2 .  C a s h l e s s  o wn  m ea n s “  n e i t h e r  t h e  r e c e i p t  n o .  n o r  t h e  d a te  o f  p a y m e n t  h av e  
t o  b e  en t e r ed .  T h e  c o lu m n s  c an n o t  b e  f i l l e d  i n .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
I f  y o u  h a v e  n o t  s p en t  y o u r  r eq u e s t ed  f u n d s  w i t h i n  5  w e ek s  an d  h av e  t h e r e f o r e  
t r a n s f e r r ed  th e m  b a ck  to  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  N P N ,  p l ea s e  en t e r  t h e  
c o r r e s p o n d in g  a m o u n t  a s  „ m i n u s  a m o u n t “ .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
P l e a s e  d e l e t e  a l l  l i n e s  t h a t  a r e  n o t  n e ed e d  w i th  t h i s  b u t to n  a t  t h e  en d  o f  t h e  l i n e :  
 
 
 
N e w  l i n e s  ca n  b e  a d d ed  b y  c l i c k in g  o n  t h e  b u t t o n  „ A d d  l i n e “  an d  m o v e d  t o  th e  r i g h t  
p o s i t i o n  b y  d r ag g in g  an d  d ro p p i n g  w i th  t h i s  sy m b o l :  
 
 
 
I f  a  m a in  i t em  ( e . g .  „5 .  O t h e r  i n co m e“ )  wa s  n o t  p a r t  o f  y o u r  f in a n c in g  p l a n ,  p l e a s e  
e n t e r  E U R  0 . 0 0  i n  t h e  „ D e b i t “  f i e l d  ( =  m an d a t o r y  f i e ld ) .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T h e  o w n  c o n t r i b u t i o n  
m u s t  r e m a i n  i n  t h e  

f u l l ,  a l r e a d y  
c a l c u l a t e d  a m o u n t .  

C a s h l e s s  o w n  m e a n s  
a r e  t o  b e  e n t e r e d  

w i t h o u t  r e c e i p t  n o .  o r  
d a t e  o f  p a y m e n t .  

M i n u s  a m o u n t  
=  R e p a y m e n t s  o f  f u n d s  n o t  

d i s b u r s e d  o n  t i m e  

R e c e i p t - N o .  



P L E A S E  N O T E  
 
T h e  g r an t s  a r e  a w ar d ed  a s  f i x e d - a m o u n t  f in an c i n g .  I f ,  a f t e r  co n c lu s i o n  o f  t h e  
c o n t r a c t ,  t h e  t o t a l  e x p en d i tu r e  e s t i m a t ed  i n  t h e  f i n a n c in g  p l an  h a s  b ee n  r e d u c e d ,  t h e  
c o v e r  f u n d s  h a v e  i n c r ea s e d  o r  n e w  co v e r  f u n d s  h a v e  b ee n  a d d e d ,  t h e  a m o u n t  o f  t h e  
a w a r d ed  g r an t  w i l l  g en e r a l l y  r em a i n  u n a f f e c t ed .  I n  a l l  c a s e s ,  t h e  f u l l  a m o u n t  o f  t h e  
o w n  co n t r i b u t i o n  m u s t  b e  r e t a i n ed .  I f  t h e  t o t a l  e l i g ib l e  ex p en d i tu r e  f a l l s  b e l o w t h e  
a p p r o v e d  g r a n t ,  t h e  ex c e e d in g  a m o u n t  c an  b e  r e c l a im e d  b y  t h e  ad m in i s t r a t i o n  o f  N P N 
( N o .  2  a n d  8  o f  A N B e s t - P ) .  I n  t h i s  c a s e ,  p l e a s e  c o n ta c t  y o u r  r e s p o n s i b l e  
a d m in i s t r a t o r .  
 


