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I .  A L L O C A T I O N  C R I T E R I A  
 
F o rm a l  s e l e c t io n  c r i t er i a  
 

1 .  P r o j e c t s  i n  th e  f i f t h  a l lo c a t i o n  ca n  b eg i n  o n  0 1 . 0 3 .2 0 2 2  a t  t h e  e a r l i e s t .  T h ey  
m u s t  b e  co m p le t e d  b y  3 1 .1 2 . 2 0 2 2  a t  t h e  l a t e s t .  

2 .  T h e  ap p l i c a n t  i s  r e sp o n s i b l e  f o r  co u n t e r f i n an c i n g  t h e  p ro j e c t  a t  a  l ev e l  o f  1 0 %  
o f  th e  en t i r e  p r o j ec t  v o l u m e .   

3 .  T h e  p ro j e c t  w i l l  b e  e s s e n t i a l l y  r e a l i z e d  i n  G er m a n y .  
4 .  T h e  ap p l i c a n t  i s  a  r e s id e n t  o f  G e rm a n y .  

 
D e t a i l e d  s e l e c t io n  c r i t e r i a  
 

1 .  T h e  p ro j e c t  c a n  b e  a s s i g n ed  t o  o n e  o f  f o u r  f i e l d s  o f  s u p p o r t .   
2 .  T h e  p ro j e c t ’ s  e x p e c t ed  a r t i s t i c  q u a l i ty  an d  p ro f e s s i o n a l i s m  i s  r e c o g n i z e d  b y  

t h e  ju r y  o f  ex p e r t s .  
3 .  N o n - th e a t r i c a l ,  a n a l o g u e ,  m e d ia  an d  d i g i t a l  p u b l i c  s p a c e s  a s  w e l l  a s  n e w l y  

d e v i s ed  o r  i n v en t ed  p e r f o r m a t iv e  p l a t fo rm s  an d  f i e l d s  o f  a c t io n  w i l l  b e  
a c c e s s e d  f o r  d an c e  i n  o r d e r  t o  e x p an d  th e  p r e se n t a t i o n  p a t h s  f o r  d a n ce  t h a t  
h a v e  b ee n  l im i t e d  b y  th e  p a n d e m i c ;  a r t i s t i c  p r a c t i c e  a n d  a c t iv i t y  w i l l  b e  
e n a b le d  o n c e  ag a i n .  

4 .  T h e  p ro j e c t  h a s  a  r e l av a n c e  b ey o n d  in d iv i d u a l  r e g io n s  a n d / o r  en r i ch es  d a n ce  
o n  o f f e r  i n  th e  r e s p ec t iv e  r e g io n .  

 

I I .  W H O  I S  E L I G I B L E  T O  A P P L Y ?  
 
E l i g i b l e  t o  a p p l y  a r e  in d i v i d u a l  a r t i s t s ,  d an ce  t e a ch e r s ,  d an c e  e n s em b l e s ,  c o l l e c t iv e s ,  
p r o d u c t i o n  c en t e r s ,  v en u e s ,  f e s t i v a l s ,  p r o d u c t i o n  o f f i c e s  an d  d an c e  n e t w o r k s ,  
i n d iv i d u a l s  a n d  l eg a l  en t i t i e s  w i t h  a  r e s i d en cy  o r  r e g i s t e r e d  o f f i c e  in  G e rm a n y  th a t  
a r e  n o t  p r im a r i ly  s u p p o r t ed  b y  p ub l i c  f u n d s ,  w h i c h  m e an s  r ec e i v e  l e s s  t h a n  5 0 %  o f  
t h e i r  su p p o r t  f r o m  p u b l i c  m e an s .  
 
T h e  ap p l i c a n t  i s  a u th o r i z e d  to  s i g n ,  c a n  r ep o r t  c h an g e s  in  th e  p ro j e c t ,  d o  t h e  
a c c o u n t in g ,  t a k e s  o v e r  t h e  co r r e s p o n d a n c e  w i th  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  o f  N P N -
S T E P P I N G  O U T ,  e t c .  
 
W h e n  th e  h a n d l i n g  o f  t h e  ap p l i ca t i o n  an d  th e  s u p p o r t  i s  n o t  i n t e n d e d  t o  b e  p e r f o r m ed  
b y  th e  g r an t  r e c ip i e n t ,  a  w r i t t en  an d  o r ig i n a l  s i g n e d  p o w e r  o f  a t to r n e y  m u s t  b e  
s u b m i t t ed  f o r  t h e  r ep r e s e n t a t i o n  ( e . g .  t h e  p r o d u c t io n  m an a g e r )  w i t h  t h e  ap p l i ca t i o n .  
 
T h e  p o w er  o f  a t t o rn ey  m u s t  i n c l u d e  th e  f o l lo w i n g :  
 

-  s i g n a t u r e  a u th o r i ty  
-  p o w er  t o  a c t  
-  p o w er  o f  a t to rn e y  o v e r  t h e  p ro j e c t  a c c o u n t  
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T h e  p o w er  o f  a t t o rn ey  g r an t s  t h e  p r o d u c t io n  m a n ag e m en t  w i th  s i g n a t u r e  a u th o r i t y ;  i t  
c a n  r e p o r t  p ro j e c t  c h an g e s ,  d o  th e  a c c o u n t in g ,  t a k e  o v e r  th e  c o r r e s p o n d an c e  w i th  th e  
a d m in i s t r a t i o n  o f  N P N- S T E P P I N G  O U T,  e t c .   
 

I I I .  F I E L D S  O F  S U P P O R T  
 
P r o j e c t s  ca n  b e  su p p o r t e d  in  t h e  fo l l o w in g  fo u r  f i e l d s  o f  s u p p o r t  i n  t h e  co n t ex t  o f  
N P N - S T E P P I N G  O U T .  

 
F i e l d  o f  s u p p o r t  1  
P l a n n i n g  a n d  r ea l i z i n g  i n d iv i d u a l  a r t i s t i c  p r o je c t s  t h a t  im p l em e n t  t em p o r a ry  
p r e s e n ta t i o n  s p ac e s  (p u b l i c ) :  p e r fo rm a t i v e  ch o r eo g ra p h i c  p r a c t i c e s  ( e . g .  
p e r fo rm a n c e s ,  p e r f o r m a t i v e  wo rk s h o p  co n ce p t s  o r  s i m i l a r  p ro j e c t s )  a r e  r e a l i z ed  in  
s p a c e s  s u ch  a s  m u s eu m s ,  p a rk s ,  p a rk i n g  h o u s es ,  p u b l i c  sq u a r e s ,  f a c ad e s ,  e t c .  ( wh i l e  
a b i d in g  b y  t h e  s e c u r i t y  r e g u l a t io n s  ap p l i c a b l e  a t  t h e  r e sp e c t iv e  d a t e  a t  t h e  l o c a t io n  o f  
r e a l i z a t io n ) .  R e v iv a l s  o r  ad ap t a t i o n s  o f  s t a g e  p i e c e s  f o r  a  p e r fo r m a n c e  i n  p u b l i c  
s p a c e  w i l l  a l s o  b e  co n s i d e r ed  h e r e .  

 
F i e l d  o f  s u p p o r t  2  
A r t i s t i c  p r o j e c t s  t h a t  ex p l o r e  n e w  p a th s  o f  r ec o rd i n g ,  p ro j e c t io n  a n d  d i s t r ib u t i o n  
( p u b l i c  a n d  n o n - p u b l i c ) :  e . g .  t h e  im p l em e n ta t i o n  o f  3 6 0 °  ca m er a s ,  su r v e i l l a n ce  
t e c h n o l o g i e s ,  d ro n e s ,  v i r t u a l  r e a l i t y  /  a u g m en te d  r e a l i t y  t e c h n o lo g ie s ,  p u b l i c  
s c r e e n in g s ,  r ad i o ,  f i lm ,  a m o n g  o t h e r s .  R e v iv a l s  o r  ad ap t a t i o n s  o f  s t ag e  p i e c e s  f o r  a  
p e r fo rm a n c e  in  p u b l i c  o r  d i g i t a l  s p a ce  w i l l  a l s o  b e  c o n s i d e r e d  h e r e .  
 
F i e l d  o f  s u p p o r t  3  
E d u ca t i o n  p r o g r am s ,  we b -b a s e d  s em i n a r s  o r  s i m i l a r  d i s c o u r s e  f o r m a t s  ( p u b l i c  a n d  
n o n - p u b l i c ) .  
 
F i e l d  o f  s u p p o r t  4  
C o n c e p tu a l  p l an s  fo r  p r o j e c t s  t h a t  a r e  in t en d ed  t o  b e  r e a l i z e d  i n  a n  an a l o g u e ,  m e d i a  
o r  d i g i t a l  p u b l i c  s p a ce  a t  a  l a t e r  t im e  (n o n -p u b l i c ) .  
 

I V .  T Y P E  O F  S U P PO R T  
 
N P N - S T E P P I N G  O U T  fu n d s  a r e  g r a n t ed  to  th e  r e s p o n s i b le  p a r t i e s  i n  t h e  fo rm  o f  
f i x ed - s u m  f in a n c i n g .  Th e  ex p en d i tu r e s  l i s t e d  i n  t h e  co s t  a n d  f i n an c in g  p l a n  a r e  
c o v e r e d  u p  to  t h e  l ev e l  o f  t h e  a l l o ca t e d  s u p p o r t  s u m .  In  ac c o r d an c e  w i t h  t h e  B K M ’ s  
g r an t  r e g u l a t i o n s ,  o n ly  t h o s e  e x p e n d i t u r e s  c an  b e  r e im b u r s ed  t h a t  a r e  d i r e c t l y  
i n c u r r ed  b y  th e  p ro j e c t .  T h e  r e s p o n s i b l e  p a r t y  f o r  t h e  p r o je c t  i s  o b l ig a t e d  t o  
i m p l e m e n t  th e  su p p o r t  f u n d s  i n  a n  e co n o m i c a l  a n d  f r u g a l  w ay ,  a n d  o n l y  f o r  t h e  
p u rp o s e  o f  t h e  p r o j ec t  t h a t  w a s  ap p l i e d  f o r .  Th e  s u p p o r t  su m s  c an  o n l y  b e  u s ed  in  
p r o p o r t i o n  to  an y  o t h e r  s u p p o r t  f u n d s  f r o m  o th e r  su p p o r t i n g  i n s t i t u t io n s  o r  t h i rd -
p a r ty / o th e r  m e an s  m ad e  a v a i l a b l e  t o  th e  r e s p o n s i b l e  p a r t i e s .  
 
I f  t h e  to t a l  co s t s  i n d i ca t e d  in  th e  f in an c i n g  p l a n  a f t e r  t h e  c o n t r a c t  i s  c o m p l e t e d  a r e  
r e d u c e d ,  t h e  m e a n s  o f  f i n an c i n g  in c r ea s e  o r  n e w  f i n a n c in g  i s  a d d e d ,  a s  a  r u l e  th e  
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l e v e l  o f  t h e  g r a n t  f r o m  J A  r e m a in s  u n ch a n g ed .  O w n  m e an s  m u s t ,  h o w e v e r ,  r em a in  a t  
t h e  fu l l  l ev e l  t h a t  wa s  p r ev i o u s l y  ca l c u l a t e d .  
 
N o  o t h e r  b e n e f i t s  m a y  b e  a p p l i e d  f o r  t h a t  m a y  b e  c l a im e d  u n d e r  f e d e r a l  o r  s ta t e  
g o v e r n m e n t  a s s i s t a n ce  o r  f u n d i n g  m e a s u r e s  t o  a d d r e s s  t h e  C o v i d -1 9  pa n d e m i c .  I f ,  
i n  ad d i t io n  to  f u n d in g  f r o m  t h i s  p ro g r a m ,  fu n d i n g  f r o m  o th e r  f ed e r a l  p ro g r a m s  n o t  
r e l a t e d  t o  C o v id -1 9  i s  t o  b e  u s ed  fo r  a  m e a s u r e ,  i t  m u s t  b e  e n s u r e d  th a t  t h e  fu n d i n g  
s e r v e s  d i f f e r en t  f u n d i n g  p u rp o s e s  an d  t h ey  can  b e  d i s t in g u i s h e d  f r o m  o n e  an o th e r .  
 

V .  D O C U M E N T S  R E Q U I R E D  F O R  S U B M I T T I N G  A N  A P P L I C A T I O N  
 
A l l  n e c e s s a r y  a p p l i c a t i o n  d o c um e n t s  f o r  a  do w n l o a d  c a n  b e  f o u n d  o n  o u r  w e b s i t e .  
 
P l e a s e  a t t a c h  t h e  fo l l o w i n g  d o cu m en t s  to  t h e  c o m p l e t e d  a p p l i c a t io n  a n d  s en d  t h em  a l l  
e x c l u s iv e l y  p e r  e - m a i l  t o  s t e p p i n g o ut @ j o i n ta d v e n t u r e s . n e t  b y  t h e  d e a d l i n e  ( u p  
u n t i l  2 3 :5 9  o n  th e  d a y  o f  th e  d e ad l i n e  a t  t h e  l a t e s t ) .  

 
-  A p p l i c a t io n  fo r m :  c o m p l e t e d  o r i g in a l  d o cu m en t ,  i n c l u d i n g  a  s c a n  o f  t h e  l a s t  

a p p l i ca t i o n  p a g e  w i t h  a  s i g n a tu r e  b y  h a n d   
-  D e s c r i p t i o n  o f  t h e  p ro je c t  ( lo n g  v e r s i o n ) ;  a  m a x i m u m  o f  2  DI N  A 4  p a g e s  ( s e e  

p o i n t  5  o f  t h e  ap p l i c a t io n  f o r m )  
-  F i n a n c in g  p l an :  a s  an  o p e n  E x ce l  d o cu m en t   
-  I f  ap p l i c a b l e ,  ab s t r a c t  f r o m  t h e  t r a d e  r eg i s t e r  e x c e r p t / a s s o c i a t i o n s  r e g i s t e r  ( i f  

p o s s i b l e  n o  o ld e r  t h an  o n e  y e a r )   
-  I f  ap p l i c a b l e ,  a r t i c l e s  o f  a s s o c i a t i o n / p a r t n e r sh i p  a g re e m en t / c o n s t i t u e n t  

d o cu m en t s  o r  s i m i l a r  d o c u m e n t s  
-  I f  ap p l i c a b l e ,  p r o o f  f o r  t h e  c a l c u la t i o n  o f  n o n - c a s h  m a t e r i a l  m ea n s   
-  I f  ap p l i c a b l e ,  co n f i r m a t i o n  o f  t h i r d -p a r t y  m e an s  a n d / o r  n o n - c a s h  s e rv i c e s  f r o m  

t h i r d  p a r t i e s   
-  I f  ap p l i c a b l e ,  p r o o f  o f  t h e  r ig h t  o f  r e p r e s e n t a t i o n  f o r  t h e  s i g n a t o r y  ( i f  t h i s  i s  

n o t  e v id e n t  i n  th e  o t h e r  d o c u m e n t s )  
 
P l e a s e  n o t e ,  o n ly  co m p l e t e  a p p l i ca t io n s  w i l l  b e  c o n s i d e r e d  t o  b e  fo r m a l l y  
s u b m i t t e d  i n  d u e  f o r m .  
 

V I .  P R O J E C T  D U R AT I O N  
 
P r o j e c t s  f r o m  th e  f i f th  a l l o c a t io n  c a n  o n l y  b e  s t a r t e d  a f t e r  t h e  co m p le t i o n  o f  t h e  
g r an t  co n t r a c t  an d  o n  0 1 . 0 3 .2 0 2 2  a t  t h e  e a r l i e s t .  Th e  ap p r o p r i a t io n  p e r io d  e n d s  w i t h  
e n d  o f  t h e  p r o j ec t  a s  l i s t e d  i n  t h e  a p p l i c a t io n ,  h o w ev e r  o n  3 1 . 1 2 .2 0 2 2  a t  t h e  l a t e s t .  
T h e  p ro j e c t  m u s t  b e  co m p l e t ed  u n t i l  t h en  i n  ac c o rd a n c e  w i th  t h e  fu n d i n g  p r i n c ip l e s .  
 
T h e  g r an t  ap p l i c a t i o n  ca n  b e  co m b i n ed  w i th  an  e a r l y  p r o je c t  s t a r t  t h a t  d o e s  n o t  
j e o p a r d i ze  t h e  g r an t  ( se e  p o i n t  6 ,  p ag e  3  in  th e  a p p l i c a t io n  f o r m ) .  By  a p p l y i n g  fo r  a n  
e a r l y  p r o j e c t  s t a r t ,  t h e  p r o je c t  c an  a l r e ad y  b eg i n  o n  t h e  d a te  o f  t h i s  a p p l i ca t i o n .  
S h o u ld  th e  ea r l y  p r o j ec t  s t a r t  t h a t  d o e s  n o t  j eo p a r d i z e  t h e  g r a n t  b e  ap p l i ed  fo r  a f t e r  
t h e  ap p l i ca t i o n  s u b m i ss i o n ,  a n  in fo rm a l  e - m a i l  t o  th e  N P N - S TE P P IN G  O U T  
a d m in i s t r a t i o n  s u f f i ce s  w i t h  an  in d i ca t i o n  o f  t h e  p r e f e r ed  d a t e .  

https://www.jointadventures.net/en/nationales-performance-netz/stepping-out/
https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_en/npn_step_forms/NPN_Step_Application_Form.pdf
https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_en/npn_step_forms/NPN_Step_Finance_Plan_Template.xls
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I t  i s  a l s o  r e co m m e n d e d  t o  b e  g e n e r o u s  ab o u t  t h e  p r o je c t  d u r a t i o n ,  s in c e  i t  i s  n o t  o n l y  
t h e  t i m e  o f  r e a l i z a t io n  o f  t h e  p ro j e c t  t h a t  m u s t  b e  c a l c u la t e d ;  a l l  o rg a n i z a t io n a l  a n d  
f i n an c i a l  i s s u e s  a l s o  h a v e  to  b e  co m p l e t e d  w i t h i n  th e  p e r io d .  A f t e r wa r d s ,  t h e  g r a n t  
r e c i p i en t  h a s  s i x  w e e k s  t o  s u b m i t  t h e  s o u r c e  an d  d i s p o s i t i o n  s t a t e m en t .  
 

V I I .  F I N A N C I N G  P L A N  
 
N P N - S T E P P I N G  O U T  i s  a  p a r t  o f  „ Ne u s t a r t  Ku l t u r “ ,  an  in i t i a t i v e  o f  t h e  
G e r m an  F e d e r a l  G o v e rn m en t  C o m m i s s i o n e r  f o r  C u l tu r e  a n d  th e  M ed i a  ( B K M ) .  B K M  
g r an t s  a r e  p a id  o u t  u s in g  f u n d s  f ro m  th e  f e d e r a l  b u d g e t .  B K M  s u b s id i e s  a r e  t h u s  t ax  
m o n ie s .  Th e y  u n d e r l i e  v e ry  s t r i c t  r eg u l a t io n s ;  t h e  s am e  th a t  a l l  t a x  r e v e n u e - f i n a n c ed  
f u n d s  i n  p u b l i c  b u d g e t s  a r e  s u b j e c t  t o .  Th e  m a i n  r e g u l a t i o n  i s  t h e  
B u n d e s h a u s h a l t s o r d n u n g  ( B H O )  w i th  i t s  d e t a i l e d  r e g u l a t i o n s ,  f o r  ex a m p l e  t h e  
a d m in i s t r a t i v e  ru l e s  an d  r eg u la t i o n s  ( V V ) .  
 
A  d e t a i l ed  f i n an c i n g  p la n  m u s t  b e  a t t a ch ed  t o  t h e  ap p l i ca t i o n .  To  d o  s o ,  p l e a s e  u s e  
t h e  o b l i g a t o ry  f o rm  t h a t  i s  a v a i l a b l e  o n  o u r  w e b s i t e  a s  a  d o w n lo a d .  I n  t h e  f o l l o w i n g ,  
p l e a s e  f i n d  d i r e c t io n s  a n d  a n  e x ce r p t  o f  t h e  ap p l i c ab l e  r e g u l a t io n s  th a t  y o u  s h o u ld  
o b s e rv e  wh e n  c r e a t i n g  t h e  f in an c i n g  p l a n .  
 
T h e  m i n i m a l  s u p p o r t  s u m  fo r  a n  a p p l i c a t i o n  s h o u l d ,  a s  a  r u l e ,  b e  E U R  1 0 . 0 0 0 , -  
a n d  c a n n o t  ex c e e d  t h e  m a x im u m  s u m  o f  E U R  5 0 . 0 0 0 , -  p e r  p r o j e c t .  
 
T h e  t o ta l  co s t s  a n d  t he  t o t a l  r ev e n u e s  i n  t he  f i n a n c i ng  p l a n  m u s t  b e  b a l a n ce d .  
O n l y  r ev e n u e  a n d  c o s t s  f r o m  t h e  b e g i n n i n g  to  t h e  e n d  o f  t h e  p r o j ec t  ( 3 1 . 1 2 . 2 0 2 2  
a t  t h e  l a t e s t )  ca n  b e  a p p l i e d .  
 
A  m i n im u m  o f  1 0 %  o f  t h e  to ta l  p ro j e c t  v o l um e  m u s t  b e  c o v e r e d  by  o w n  m ea n s  
( c a s h l e s s  o r  c a s h  o w n  m e a n s )  o r  f ro m  a  t h i rd  p a r ty  ( t h i r d - p a r t y  m e a n s  o r  
c a s h l e s s  m ea n s ) .  
 
T h i rd -p a r ty  fu n d s  o r  n o n -c a s h  co n t r i b u t i o n s  f r o m  t h i r d  p a r t i e s  t h a t  a r e  p a r t  o f  t h e  
c o u n t e r - f in a n c in g  o f  y o u r  p r o j e c t  m u s t  b e  s e cu r ed  b y  th e  t im e  th e  co n t r a c t  i s  
c o n c lu d e d  a t  t h e  l a t e s t .  P l e a s e  s u b m i t  t h e  c o r r e s p o n d in g  c o nf i r m a t io n s  ( c o o p e r a t io n  
c o n f i r m a t i o n s ,  g r an t  n o t i f i c a t io n s ,  e t c . )  f o r  t h i s  p u r p o s e .   
 
R e v e n u e  f r o m  an y  k i n d  o f  p ay m en t  s t r u c t u r e s  a n d  p a r t i c i p a t io n  f ee s  a s  w e l l  a s  t h i r d -
p a r ty  fu n d s  t h a t  h a v e  b e e n  ap p l i e d  f o r  b u t  a r e  n o t  y e t  c o n f i r m ed  c an  n o t  b e  ap p l i ed  
t o  t h e  n e c e s s a r y  1 0 % .  H o w e v e r ,  t h e s e  ca n  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  p ro j e c t  a s  ( f u r th e r )  
r e v en u e .  Th e  f i n an c in g  p l an  fo r m  t h u s  d i f f e r en t i a t e s  b e t w e e n  " s e c u re d  c o f i na n c i n g "  
a n d  " p l a n n e d  o r  ex p e c t e d  r ev e n u e " .  
 
G e n e r a l  i n f o rm a t io n  
I n  th e  f i r s t  l i n e  o f  t h e  f i n an c i n g  p l a n ,  p l e a s e  e n t e r  t h e  fo l l o w in g  in fo r m a t io n :  t i t l e  o f  
t h e  p r o je c t ,  i n d ic a t i o n ,  i f  i t  i s  a  n e t  ( in  ca s e  o f  e n t i t l e m en t  t o  d ed u c t  i n p u t  t ax ,  s e e  
b e l o w)  o r  g ro s s  f i n an c in g  p l a n ,  a s  we l l  a s  t h e  a p p l i ca t i o n  d a t e .  
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E n t i t l e m e nt  to  d e d u c t  i n p u t  t a x  
I f  t h e  p a r ty  r e s p o n s i b le  f o r  t h e  p ro j e c t  i s  e n t i t l e d  to  d e d u c t  i n p u t  t ax ,  t h e  f u n d s  m u s t  
b e  co n s i d e r ed  n e t  =  g ro s s .  V a l u e - ad d ed  t ax ,  w h i c h  i s  d ed u c t ib l e  a s  a n  in p u t  t ax  
a c c o rd i n g  to  §  1 5  Um s a t z s t e u e rg e s e t z  ( U S t G ) ,  d o e s  n o t  b e l o n g  t o  c o s t s  t h a t  a r e  
e l i g i b l e  f o r  f u n d in g .  Th e r e f o r e ,  o n ly  ch a r g e s  ( p r i c e s  w i t h o u t  V A T )  a r e  t o  b e  t a k e n  
i n t o  a c c o u n t  i n  t h e  s o u r c e  an d  d i s p o s i t i o n  s t a t e m e n t  ( s e e  No .  6 .2 .2  A N B e s t - P ) .  V A T  
t h a t  h a s  b ee n  p a id  c an  b e  c l a im e d  f r o m  t h e  t ax  a u t h o r i t i e s .  
 
M a i n  p o s i t i o n s  
I n  o rd e r  t o  g u a r an t e e  th e  f in an c i n g  p l a n ’ s  t r an s p a r en cy ,  t h e  b a s i s  f o r  
m e a s u re / c a l cu l a t i o n  s h o u l d  b e  l i s t e d  i n  th e  p o s i t i o n s  (n u m b er  o f  p e o p l e ,  d ay s ,  h o u r l y  
w a g e s ,  t i ck e t s ,  e t c . ) .  Th e  r e s p e c t iv e  s u m  o f  th e  f e e s  o r  c o s t s  a r e  l i s t ed  i n  c o lu m n  C  
( i n d iv i d u a l  p o s i t i o n s ) .  T h e  s h a r e  o f  t h e  c a s h le s s  o w n  m e a n s  b e lo n g s  i n  co l u m n  D .  
 
C o l u m n  E  ( s u b to t a l  a n d  t o t a l  s u m )  i s  n o t  u s ed  b y  th e  ap p l i c a n t  f o r  a n y  v a lu e s ;  t h e  
f o rm  au t o m a t i c a l ly  c a l c u l a t e s  th e  r e s p e c t iv e  s u b t o t a l s  o f  t h e  m a in  p o s i t i o n s  an d  t h en  
c a l c u l a t e s  th e  to t a l  s u m  o f  a l l  c o s t s .  
 
C a s h l e s s  o w n  m e a n s  
T h e  o b l ig a t o r y  1 0 %  c o u n t e r - f in an c i n g  c an  b e  c o v e r e d  b y  c a sh l e s s  o wn  m ea n s ,  a m o n g  
o t h e r s .  C a s h l e s s  o wn  m e a n s  a r e  a l w a y s  m e a n s  i n  w h ic h  n o  m o n ey  f lo w s .  F o r  ex a m p l e ,  
t h i s  c a n  b e  p e r s o n n e l  s e r v i c e s  t h a t  o c cu r  i n  th e  f o r m  o f  " v o l u n t a ry "  p r o je c t  wo r k ,  o r  
a s  m a t e r i a l  o f  y o u r  o wn  t h a t  i s  m ad e  a v a i l ab le  t o  th e  p ro j e c t  ( s e e  b e l o w  fo r  
a d d i t io n a l  i n f o r m a t io n ) .  C a s h l e s s  o w n  m e an s  m u s t  b e  i n t r o d u c e d  d u r i n g  th e  p ro j e c t  
p e r io d ,  c a l cu l a t ed  i n  an  u n d e r s t a n d a b le  w ay  an d  p ro v en  w i th  ad d i t io n a l  
d o cu m en t a t i o n .  S e r v i ce s  t h a t  i n v o l v e  t h e  f l o w  o f  m o n e y  m u s t  b e  l a b e l e d  a s  o w n 
m e a n s .  
 
B a s i s  f o r  ca l c u l a t i n g  c a s h l e s s  o w n  m e a n s   
I n  o rd e r  t o  a p p l y  a n d  p r o v e  c a s h le s s  o w n  m e an s ,  y o u  n ee d  a  b a s i s  f o r  c a l cu l a t i n g  
t h i s :  
 
P e r s o n n e l  co s t s  
F o r  ev e ry  wo rk  h o u r  ( 6 0  m in u t e s )  1 5  E U R ,  a t  a  m ax i m u m  o f  1 0 %  o f  th e  to t a l  e l ig i b l e  
e x p en s e s  u p  to  a  m a x im u m  l e v e l  o f  1 0 .0 0 0  EU R  i s  w h a t  c an  b e  ap p l i e d .  On l y  t h e  
w o r k  h o u r s  t h a t  a r e  a c tu a l l y  p e r fo r m ed  an d  d o c u m en t e d  ( s i g n ed  t i m e  s h e e t )  w i l l  b e  
t a k e n  i n to  a cc o u n t .  
T h i s  a m o u n t  h a s  b e e n  s e t  b y  t h e  B K M  i n  o r d e r  t o  en s u re  eq u a l  t r e a tm e n t  o f  a l l  g r a n t  
r e c i p i en t s .  De v i a t io n s  a r e  n o t  p o s s i b l e  ev e n  i f  t h e  h o u r l y  wa g e s  p a id  i n  c a s h  w o u l d  
b e  h i g h e r .  
 
M a t e r i a l  r e s o u r c e s  
I f  y o u  w an t  t o  i n c lu d e  m a t e r i a l  r e s o u rc e s ,  y o u  m u s t  d e t e r m in e  a  j u s t i f i c a t i o n  f o r  t h e  
c a l c u l a t io n  y o u r s e l f  an d  p r e s e n t  i t  i n  an  u n d e r s t a n d ab l e  w a y  w i th  th e  a p p l i c a t io n .  
 
I n  th e  ca s e  o f  l a r g er  o b j e c t s ,  t h i s  c an  b e  d o n e  i n  t wo  w ay s :  

 
1 .  Yo u  d e t e r m in e  th e  cu r r en t  m a rk e t  v a l u e  o f  t h e  o b j e c t .  " M ar k e t  v a lu e "  m e a n s  wh a t  
t h e  o b j e c t  i s  w o r t h  t o d a y ,  n o t  w h a t  t h e  o b j e c t  c o s t  a t  t h e  p o i n t  o f  p u r c h a s e .  I f  y o u  
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c a n  d e m o n s t r a t e  th i s  v a l u e  v i a  r e a l i s t i c  o f f e r s  f o r  u s ed  g o o d s ,  t h e n  t h i s  i s  t h e  s u m  
y o u  b r i n g  in t o  th e  p ro je c t .  
 
E x a m p l e :  Yo u  o wn  a  b e a m e r  t h a t  i s  t w o  y e a r s  o l d  a n d  th a t  y o u  w i l l  u s e  i n  t h e  
p r o je c t .  T h e  p u r ch a s e  p r i c e  w a s  2 . 0 0 0 . -  E U R .  A n  in t e rn e t  s e a r c h  t h a t  y o u  d o cu m en t  
f o r  t h e  s o u r c e  a n d  d i sp o s i t i o n  s t a t e m en t  ( w i th  s c r e e n sh o t s ,  f o r  ex a m p l e )  i n fo rm s  y o u  
t h a t  y o u  w o u l d  p ay  ab o u t  8 0 0 , –  E U R  fo r  a  u s ed  b ea m er  t o d ay .  On  th e  b a s i s  o f  t h i s  
d o cu m en t a t i o n ,  y o u  c an  e n t e r  t h e  b e am e r  a s  a  c a s h l e s s  o wn  m e a n s  a t  t h e  l e v e l  o f  
8 0 0 , -  E U R  i n  t h e  p ro j ec t .  
 
2 .  Yo u  d e t e r m in e  ( f o r  e x a m p l e ,  d u r i n g  an  in t e r n e t  s e a r ch ) ,  h o w  h i g h  t h e  r en t a l  p r i c e  
f o r  t h e  b ea m e r  w o u l d  n o w  b e  a n d  y o u  d o cu m en t  t h e  o f f e r .  Sh o u l d  t h e  s a m e  eq u ip m en t  
n o t  b e  f o u n d  a s  a  r en t a l ,  t h en  u s e  a  t e c h n i c a l ly  s i m i l a r  d e v i c e  a s  a  r e f e r en c e .  S h o u ld  
t h i s  n o t  b e  p o s s i b l e ,  t h e n  co n t in u e  a s  d e s c r i b e d  in  p o i n t  1 .  
 
S h o u ld  y o u  w an t  t o  i n c l u d e  s m a l l  p a r t s  ( f o r  ex a m p l e ,  m a t e r i a l  f o r  t h e  c o n s t r u c t i o n  
o f  p ro p s )  a s  c a s h le s s  o w n  m e an s ,  p l e a s e  c a l cu l a t e  t h e i r  v a l u e  o n  th e  b a s i s  o f  s t a n d a rd  
m a r k e t  p r i c e s  an d  c r e a t e  a n  o v e rv i e w  in  t ab l e  f o r m .  
 
I n  o rd e r  t o  in c lu d e  r e nt a l  co s t s  ( f o r  ex a m p l e ,  r e h e a r s a l  sp a c e )  o n  a  c a s h l e s s  b a s i s ,  
t h e  r e n t a l  c o n t r ac t  s u f f i c e s  t o  d e m o n s t r a t e  th e  r e n ta l  co s t .  H o we v e r ,  h e r e  i t  i s  a l s o  
o n l y  p o s s i b l e  to  in c l u d e  t h e  c o s t s  t h a t  c an  b e  a s s o c i a t e d  w i t h  th e  p ro j e c t .  S h o u ld ,  f o r  
e x a m p l e ,  a  r e h e a r s a l  sp a c e  a l s o  b e  u s e d  b y  o th e r  a r t i s t s  a t  t h e  s am e  t i m e ,  t h e n  o n l y  
t h o s e  r e n ta l  co s t s  c a n  b e  ap p l i ed  th a t  s e r v e  th e  s u p p o r t ed  p ro j e c t .  Y o u  m a y  h av e  to  
t u r n  a  m o n t h ly  r e n t a l  co s t  i n to  an  h o u r l y  p r i ce  i n  o rd e r  t o  d e t e r m in e  t h e  a m o u n t  t h a t  
i s  e l e g i b le  f o r  t h e  g r a n t .  
 
C a s h l e s s  s e r v i c e s  f r o m s p o n s o r s / c o o p e r a t io n  p a r t n e r s  
I n  ca s e  y o u r  r e c e iv e  c a s h l e s s  s e r v i c e s  f r o m  sp o n s o r s / c o o p e r a t i o n  p a r t n e r s ,  we  n e e d  
a n  o f f i c i a l  do c u m e n t  th a t  i n d i c a t e s  w h o  t h e  s p o n s o r / c o o p er a t i o n  pa r t n e r  i s  a n d  
w h a t  t h e  v a l u e  i n  E UR  w o u l d  b e .  
 
E x a m p l e :  „ W e  h e r e b y  c o n f i r m  t h a t  w e  w i l l  m a k e  r e h ea r s a l  sp a c e  a v a i l a b l e  f o r  p r o je c t  
" X "  fo r  a  p e r i o d  o f  X  w e e k s .  Th i s  i s  t h e  eq u iv a l e n t  o f  X  eu ro s . "   
 
F i l l i n g  i n  t h e  ca s h l e s s  o w n  m e a n s  i n  t h e  f i n a n c i n g  p l a n  
E v e n  i f  n o  m o n ey  f l o ws ,  c a s h l e s s  o wn  m e a n s  a r e  n o t  j u s t  i n c o m e ,  b u t  a l s o  co s t s  i n  
t h e  f in an c i n g  p l a n .  
 
A s  c o s t s ,  t h e y  a r e  a  p a r t  o f  t h e  r e s p e c t iv e  in d i v i d u a l  p o s i t i o n s  ( co l u m n  C )  a n d  a r e  
t h e n  l i s t e d  u n d e r  " o f  th i s ,  c a s h le s s  o w n  m e an s "  ( c o lu m n  D  w i th  th e  g r ey  
b a c k g ro u n d ) .  T h e  s u m  o f  ca s h l e s s  o wn  m e a n s  i s  c a l c u l a t ed  w i th  a  f o rm u l a ;  t h e  su m  
t h e n  a u to m a t i ca l l y  a p p e a r s  o n  th e  r e v en u e  s i d e .  
 
E x a m p l e :  Yo u  p ay  y o u r  p r o d u c t io n  m an a g e r  a  f e e  o f  5 .0 0 0 , -  E U R .  I n  a d d i t i o n ,  t h e  
p r o d u c t i o n  m an ag e r  " v o l u n t e e r s "  2 0  w o r k  h o u r s  w i t h  a  v a lu e  o f  3 0 0 , -  E U R  (o n  t h e  
b a s i s  o f  1 5 , -  E U R / h o u r ) .  I n  th e  r e s p e c t i v e  l i n e  i n  th e  f i n an c in g  p l an ,  i t  w o u l d  a l s o  b e  
s t a t e d :  i n d i v id u a l  p o s i t i o n :  5 .3 0 0 , -  E U R ,  o f  t h i s ,  c a s h l e s s  o wn  m e a n s :  3 0 0 , -  E U R .  
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P l e a s e  n o te  w h e n  c o n c lu d i n g  co n t r a c t s  w i th  p e o p l e  w h o  o f f e r  ca s h l e s s  o w n  m e a n s  
t h a t  y o u  ag r e e  t o  th e  r e a l  f e e s  a n d  n o t  t h e  su m  i n c lu d in g  c a s h l e s s  o w n  m e an s .  I n  t h e  
e x a m p l e  ab o v e ,  y o u  w o u l d  th en  co n c lu d e  a  co n t r a c t  f o r  5 .0 0 0 , -  E U R  a n d  t h e  
n e c e s s a ry  n u m b e r s  o f  h o u r s  f o r  c a sh l e s s  o wn  m e a n s  in  ad d i t io n  o n  an  e x t r a  t im e  
s h e e t .  
 
T h e  f i n an c in g  p l an  t e m p l a t e  in c l u d e s  a  s e c o n d  t a b l e  s h e e t  t i t l e d  " c a sh l e s s  o w n  
m e a n s " .  O n  t h i s  p a g e ,  p l e a s e  l i s t  a l l  c a s h l e s s  m e a n s  an d  i n c lu d e  t h e  b a s i s  o f  
c a l c u l a t io n  i n  th e  a d d i t i o n a l  d e t a i l s .  
 
P e r s o n n e l  co s t s  
 
M i n i m u m  w a g e s  
L A F T  B e r l i n  e . V .  h a s  p u b l i s h e d  r ec o m m e n d a t i o n s  fo r  m in i m u m  w ag e s  f o r  p r o j ec t  
a p p l i ca t i o n s  i n  th e  p e r f o rm i n g  a r t s  t h a t  y o u  sh o u ld  r e s p e c t  w h en  c r ea t i n g  y o u r  c o s t  
a n d  f i n a n c in g  p l an .  L AF T  B e r l i n  r e co m m e n d s  a  m i n im u m  w ag e  o f  E UR  2 ,4 9 0 . /m o n t h  
f o r  f u l l - t i m e  em p l o y m e n t  o v e r  t h e  co u r s e  o f  1 2  m o n t h s  f o r  p r o j e c t s  t h a t  h a v e  b ee n  
c o n ce i v ed  an d  p l an n ed  a f t e r  0 1 .  M ay  2 0 1 9 .  Th i s  r e c o m m en d a t io n  a p p l i e s  t o  a l l  
p r o f e s s i o n s  t h a t  h av e  o b l i g a to ry  K S K  in s u r an c e .  F o r  a l l  p r o f e s s i o n s  t h a t  a r e  n o t  
s u b j e c t  t o  th e  K S K  o b l i g a t o r y  in s u r a n ce ,  a  m in i m u m  w ag e  o f  E U R  2 ,8 7 5 . - /m o nt h  fo r  
f u l l - t im e  e m p lo y m e n t  o v e r  t h e  c o u r s e  o f  1 2  m o n t h s  i s  r e co m m e n d ed .  
 
P a y m e n t  fo r  m em b e r s  o f  n o n - p ro f i t  a s s o c ia t i o n s  
P a y i n g  fo r  s e r v i ce s  f r o m  m em b er s  o f  n o n - p r o f i t  a s s o c i a t i o n s  i s  n o t  p e r m i s s i b l e ,  a s  
l o n g  a s  th e  a c t iv i t y  t a k e s  p l a c e  i n  th e  c o n t e x t  o f  v o lu n t ee r  wo rk .  An y  a d d i t i o n a l  
a c t i v i t y  c an  o n l y  b e  p a i d  fo r  o n  t h e  b a s i s  o f  co n t r a c t u a l  a g r e em e n t s  a n d  c o n c r e t e  
a c t i v i t y  r ep o r t s  a s  l o n g  a s  i t  i s  c l ea r  t h a t  t h e se  a r e  s e r v ic e s  t h a t  g o  b e y o n d  wh a t  
v o l u n t e e r  wo r k  w o u l d  n o rm a l l y  b e .   
 
C o s t s  f o r  wa g e s  o f  p er m a n e nt  s ta f f  
W a g e  c o s t s  f o r  p e r s o n n e l  w h o  a r e  e m p l o y ed  b y  t h o s e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  p ro j e c t  
b e y o n d  t h e  p r o je c t  p e r io d  a r e  o n ly  e l ig i b l e  f o r  f u n d i n g  i f  p r o o f  i s  p ro v i d e d  o f  t h e  
p r o p o r t i o n  o f  wo rk i n g  t i m e  d e v o t e d  t o  p ro j e c t  i m p l em e n ta t i o n .  W a g e  c o s t s  f o r  
e m p lo y e e s  w i th  m a n ag e r i a l  o r  a r t i s t i c  d u t i e s  w h o  a r e  e m p lo y e d  b y  th o s e  r e s p o n s i b l e  
f o r  t h e  p r o j e c t  b ey o n d  t h e  p r o je c t  p e r io d  a r e  g e n e r a l l y  n o t  e l ig i b l e  f o r  f u n d in g ,  a s  
p r o je c t  s u p p o r t  i s  o n e  o f  t h e  th e i r  c o r e  r e s p o n s i b i l i t i e s .  
 
A l l o w a n c e s  f o r  e x p e n se s  
F o r  p e o p l e  wh o  d o  n o t  e a r n  t h e i r  l i v i n g  w i t h  th e  p r o je c t  o r  t h e i r  a c t iv i t y  ( f o r  
e x a m p l e ,  a m a t eu r  p e r fo r m er s ) ,  a  s m a l l  a l l o wa n c e  f o r  ex p en s e s  c an  b e  p a i d  o u t .  Th i s  
c o m p e n s a t io n  c a n  s e r v e  t o  c o v e r  th e i r  co s t s  f o r  t r a v e l  an d  b o a r d .  Th i s  i s  n o t  a  w ag e -
l i k e  in c o m e .  T h i s  i s  wh y  su c h  a  co m p e n s a t io n  c an n o t  b e  a s  h i g h  a s  t h e  f e e  f o r  a  
p r o f e s s i o n a l  p a r t i c ip a n t .  
 
T a x e s  a n d  s o c i a l  s o c i a l  s e c u r i t y  c o nt r i b u t i o n s  
T h e  s u p p o r t  f u n d s  t h a t  a r e  m a d e  a v a i l a b l e  b y  N P N - S T E P P I N G  O U T  a s  w e l l  a s  t h e i r  
u s e  a r e  d ea l t  w i th  j u s t  l i k e  a l l  p u b l i c  s u p p o r t  a n d  a l l  co s t s  i n cu r r e d  b y  th o s e  
r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  p ro j e c t .  Th e  t ax  co n s eq u en c e s  d e p en d  o n  t h e  a r t i c l e s  o f  
a s s o c i a t i o n ,  t h e  p u r p o s e  o f  t h e  c o m p an y ,  t h e  e x i s t i n g  n o n - p r o f i t  s t a tu s ,  t h e  t u r n o v e r ,  
i f  a p p l i c ab l e ,  i n  th e  d i f f e r e n t  a r e a s  ( n o n - m a te r i a l  a r e a ,  e co n o m i c  a r e a ,  s p ec i a l  

https://www.laft-berlin.de/honoraruntergrenze/
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p u rp o s e  o p e r a t io n )  w i th  s u b s e q u e n t  t u rn o v e r  a n d /o r  c o rp o r a t e  i n co m e  t a x  l i a b i l i t y  
a n d ,  i n  t h e  e n d ,  a l s o  o n  t h e  s p e c i f i c a t io n s  o f  y o u r  h e ad  t ax  o f f i ce  f o r  t h e  d ea l i n g  
w i t h  s u b s i d i e s .  
 
G r a n t  su p p o r t  i s  t r e a t ed  d i f f e r e n t ly  in  th e  v a r i o u s  f e d e r a l  s t a t e s .  Th e  f u n d in g  s u m s  
m u s t  b e  d e c l a r e d  a s  i n c o m e  f o r  t h e  l a s t  r e c ip i e n t  ( f o r  ex a m p l e ,  t h e  a r t i s t s  a s  n a tu r a l  
i n d iv i d u a l s ) .  I f  a n d  h o w  y o u  w i l l  b e  t a x ed  o r  r e q u i r ed  to  co n t r ib u te  t o  t h e  s o c i a l  
s e c u r i ty  s y s t e m  d ep e n d s  o n  th e  in d iv i d u a l s ’  i n c o m e ,  e x i s t i n g  em p lo y m en t  an d  th e  t a x  
a n d  c o n t r ib u t io n  r e s p o n s i b i l i t i e s .  
 
P l e a s e  c l e a r  u p  th e s e  q u e s t i o n s  w i th  y o u r  t a x  a c c o u n t an t  o r  b o o k k e ep e r  wh o  i s  a w ar e  
o f  y o u r  in d iv i d u a l  s i t u a t i o n .  
 
M a t e r i a l  c o s t s  
 
R e n t  v s .  p u r c h a s e  
A s  a  g en e r a l  r u l e ,  g r a n t s  m u s t  b e  u s ed  ec o n o m i c a l l y  a n d  f r u g a l ly  ( se e  N o .  1 . 1  
A N B e s t - P ) .  P r i o r  t o  p ro c u r e m en t ,  i t  m u s t  b e  c l a r i f i ed  wh e t h e r  p u r ch a s i n g  i s  l e s s  
e x p en s i v e  t h an  r e n t in g .  
 
I n v e s t m e nt s  w i t h  a  p ro c u r em e n t  v a l u e  o f  m o r e  t h a n  8 0 0 , -  E U R  n e t  
I f  o b j ec t s  o r  c e r t a i n  r ig h t s  ( r i g h t  o f  u s a g e ,  p e r f o r m an c e  r ig h t s ,  im ag e  r ig h t s ,  
e x p lo i t a t i o n  r i g h t s ,  f o r  e x am p l e )  w e r e  p u rc h as e d  fo r  t h e  p ro j e c t  w i th  a  p r i ce  o f  m o re  
t h a n  8 0 0 , -  Eu ro  (n e t ) ,  a n  i n v e nt o ry  l i s t  m u s t  b e  m a d e  t h a t  i n c lu d e s :  
 

-  T y p e  a n d  n u m b er  o f  o b j e c t s  o r  r ig h t s   
-  D a y  o f  p u r c h a s e  
-  P u r c h a s e  v a lu e  i n  e u ro  ( n e t )   

 
T h i s  i n v e n t o r y  l i s t  m us t  b e  s u b m i t t e d  to  J A  w i t h  t h e  so u r c e  a n d  d i s p o s i t i o n  
s t a t em e n t  a t  t h e  l a t e s t .  P le a s e  i n c l u d e  a  j u s t i f i ca t i o n  t h a t  ex p l a i ns  i f  t h i s  o b j e c t  
c a n  b e  u s e d  i n  a  r e l e v a n t  wa y  i n  o r d e r  to  co n t i n u e  t h e  i d ea  o f  t h e  p r o j e c t  a n d  
a r t i s t i c  a c t i v i t i e s .  Yo u  c an  f in d  m o r e  d e t a i l s  i n  o u r  i n f o r m a t io n  o n  t h e  s o u r c e  an d  
d i s p o s i t i o n  s t a t em e n t .  
 
I f  co n d i t i o n s  ch a n g e  wi t h i n  th e  b i n d i n g  p e r io d  ( en d  o f  p u b l i c  s up p o r t ,  ch a n g e  o f  
m i s s i o n  s t a t em e n t )  t h a t  m a k e  t h e  i n t e n d e d  u s e  n o  l o n g e r  p o s s i b l e ,  t h e  s u p p o r t  
i n s t i t u t i o n ' s  d e c i s i o n  m u s t  b e  r eq u e s t e d  f o r  i t s  c o n t in u ed  u s e .  T h e  co n d i t i o n  an d  
e s t i m a t e d  r e s t  v a l u e  o f  t h e  o b je c t s  i n  q u e s t i o n  a s  w e l l  a s  a  su g g e s t i o n  f o r  co n t in u ed  
u s e  s h o u l d  b e  p r o v i d ed .  
 
E q u i p m e n t  t ra n s p o r t  
C o s t s  f o r  c a r r y in g  o f f i c i a l  l u g g ag e  a r e  c o v e r ed  b y  th e  m i l e a g e  a l lo wa n c e  w i th i n  t h e  
s c o p e  o f  t h e  s m a l l  o r  l a r g e  t r av e l  a l lo w an c e  ac c o rd i n g  to  t h e  F e d e r a l  T r av e l  Ex p e n s e s  
A c t  ( B u n d e s r e i s ek o s t en g e s e t z ) .  Yo u  c a n  f in d  a d d i t i o n a l  i n f o r m a t io n  u n d e r  t h e  p o i n t  
T r a v e l  c o s t s  →  T r a v e l  w i t h  a  p r i v a t e  c a r  f u r th e r  b e lo w  i n  t h e  d o c u m e n t .  
 
 
 
 

https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_en/npn_step_forms/NPN_Step_Hinweise_zum_VWN_EN.pdf
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P a g e  1 1  

A u t h o r i z a t i o n s ,  c h a rg e s ,  i n s u r a n c e s  
C o s t s  f o r  t r av e l  c an c e l l a t i o n  i n s u r a n c e ,  t r a v e l  l i a b i l i t y  i n su r an c e  a n d  b a s i c a l ly  a l l  
i n s u r an c e s  n o t  r eq u i r ed  b y  l a w a r e  n o t  e l ig i b l e  f o r  f u n d in g .  C o s t s  f o r  t r a v e l  h e a l t h  
i n s u r an c e ,  v a c c i n a t i o n s  o r  a  f i r s t - a i d  k i t  a r e  a l s o  n o t  e l ig i b l e  u n l e s s  t h ey  a r e  r e q u i r ed  
b y  l a w .  
 
T r a v e l  co s t s  
I n  th e  ca s e  o f  p l a n n e d  t r a v e l  a n d  a cc o m m o d a t i o n  e x p e n s e s ,  y o u  a r e  r e q u i r e d  t o  a b id e  
b y  th e  c u r r en t l y  v a l id  F e d e r a l  T ra v e l  E x p e ns e s  A c t  ( B u n d e s r e i s e k o s t e n g e s e t z  =  
B R K G ) .  B l a nk et  co s t  c o v er a g e  –  e s p e c i a l ly  w i t h  w a g e s  –  a r e  f u n da m e nt a l ly  n o t  
a l l o w e d .   
B u s i n e s s  t r a v e l e r s  r e c e i v e  p e r  d i e m s  a s  a  r e p la c e m en t  f o r  i n c r e a s e d  f o o d  co s t s .  Th e  
l e v e l  o f  t h e s e  p e r  d i em s  i s  d e t e rm i n ed  in  a cc o r d an c e  w i th  r e g u l a t i o n s  o f  i n c o m e  t a x  
l a w .  
 
P l e a s e  r e f e r  t o  th e  in fo r m a t i o n  sh e e t  o n  t h e  F e d e r a l  T ra v e l  E x p en s e s  A c t  ( av a i l ab l e  
i n  G e rm a n  l a n g u a g e  o n l y )  f o r  an  o v e rv i e w  o f  a l l  i m p o r t an t  r e q u i r em e n t s .  Yo u  c a n  
f i n d  t h e  c o m p l e te  B R K G  h e re .  
 
T r a v e l  co s t s  
I n  g e n e r a l ,  p u b l i c  t r an s p o r t  sh o u l d  a l w a y s  b e  p r e f e r r e d  t o  c a r s / a i r p l a n e s .  
 
T r a i n  a n d  b u s  t r a v e l  

-  S e c o n d - c l a s s  r e s e rv a t io n s ,  s e a t in g  r e s e r v a t io n s  p o s s i b l e  
-  S h o r t e s t  r o u t e  
-  N o  r eq u i r e m en t  f o r  d i sc o u n t  f a r e s  ( f l ex i b i l i t y  f o r  c an c e l l a t io n  p o s s i b l e )  
-  P r o o f :  co p y  o f  t i ck e t s  w i t h  t h e  v a l i d a t io n  p r in t  o r  a  p r i n t ed  s n ap s h o t  o f  t h e  

m o b i l e  p h o n e  t i c k e t  t h a t  i n d i c a t e s  th e  d a t e  o f  t r a v e l ,  n a m e  o f  th e  p e r s o n  
t r a v e l in g  a n d  p r i c e .  

 
T r a v e l  w i t h  p u b l i c  t r a n s p o r t  

-  C h o o s e  th e  l e a s t  e x p en s i v e  o p t i o n  (g ro u p  r a t e s ,  m o n t h ly  t i ck e t s ,  e t c . )  
-  R e c e i p t :  co p y  o f  t i ck e t s  w i t h  t h e  v a l i d a t io n  p r i n t  o r  a  p r i n t e d  sn a p sh o t  o f  t h e  

m o b i l e  p h o n e  t i c k e t  
 

T r a v e l  w i t h  a  p r i va t e  ca r  
-  U s i n g  a  c a r  r eq u i r e s  a  j u s t i f i c a t io n  ( z . B .  m o b i l i t y )  

K i l o m e t e r  f l a t  r a t e  ( w i t h o u t  g a s  r e ce i p t s ) :  0 , 2 0  E U R / k m  u p  to  a  m a x .  o f  1 3 0 , -  
E U R  f o r  t r av e l  b a ck  an d  fo r th  ( in  ex c ep t i o n s  u p  to  m a x .  1 5 0 , -  E U R )  =  „ K l e i n e  
W e g s t r e c k e n en t s c h ä d ig u n g “  

-  F o r  r e a s o n s  o f  „ s u b s t an t i a l  o f f i c i a l  i n t e r e s t “ ,  e . g .  i n  c a s e  o f  a  s ev e re  
d i s a b i l i t y ,  0 , 3 0  E U R / k m  c an  b e  ap p l i ed .  He r e  a  p r i o r  au t h o r i z a t io n  b y  J A  i s  
r e q u i r ed .  =  „ G r o ß e  W eg s t r e c k e n en t s c h ä d ig u n g “  
 
C a u t i o n :  I n  t h e  c a s e  o f  t h e  Gr o ß e n  W e g s t r e ck e n e n t s ch ä d ig u n g ,  t h e  l i a b i l i t y  
c h a n g e s .  S in c e  th e  p e r s o n  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  p ro j e c t  sp e c i f i c a l l y  wa n t e d  t o  
u s e  t h e  c a r ,  h e  o r  sh e  i s  t h e n  r e s p o n s ib l e  f o r  c o v e r i n g  p o t en t i a l  d a m a g e  in  c a s e  
o f  an  ac c i d en t .  
 

https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_de/npn_step_formulare/BRKG_Merkblatt_Bundesreisekostengesetz.pdf
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-  T h e  co s t  o f  t r a n sp o r t in g  a d d i t io n a l  p ro j e c t  p a r t i c i p an t s  a s  w e l l  a s  t r a n s p o r t i n g  
p r o je c t -b a s e d  a n d  p e r so n a l  l u g g ag e  i s  co v e r ed  b y  th e  f l a t  r a t e .  

-  P a r k i n g  co s t s  o f  m ax .  1 0 , -  E U R / d a y  c a n  b e  ap p l i ed .  
 
T r a v e l  w i t h  a  r e n ta l  ca r  

-  C o s t s  f o r  r en t a l  c a r s  ca n  b e  ap p l i ed  ( c o m p a c t  c l a s s )   
-  S h o r t  j u s t i f i ca t i o n  r e q u i r ed   
-  G a s  r e c e ip t s  c an  b e  t u rn e d  i n  
-  P a r k i n g  co s t s  c o v e re d  w i t h  n o  l im i t  

 
T r a v e l  w i t h  a  t a x i  

-  O n l y  p o s s i b l e  i n  j u s t i f i a b l e  ex c ep t i o n s ,  f o r  e x a m p l e ,  w h e n  t r a n sp o r t in g  b u lk y  
g o o d s / h ea v y  l u g g a g e  o v e r  2 5  k g ,  n i g h t  t r a v e l  ( 1 0 p m  –  6 a m ) ,  l a c k  o f  p u b l i c  
t r a n s p o r t ,  h e a l t h  c o n d i t i o n ,  a m o n g  o t h e r s  

 
F l i g h t s  

-  E c o n o m y  c l a s s  r e s e rv a t i o n s  
-  S e l e c t  l e a s t  ex p en s i v e  o p t io n  th a t  i s  s t i l l  r e a so n ab l e  
-  N o  f l ig h t s  w i th i n  G e rm a n y  
-  F l i g h t s  w i t h in  Eu ro p e  a r e  o n ly  e l ig i b l e  f o r  f u n d i n g  wh e n  t h e  g o a l  i s  n o t  

r e a c h a b l e  b y  t r a i n  in  u n d e r  6  h o u r s  
-  5 0 0 , -  E U R  p e r  r e s e rv a t i o n  o r  m o r e ,  t h en  th r e e  o f f e r s  m u s t  b e  a t t a i n ed .  
-  W h e n  b o o k i n g  w i th  a  t r a v e l  a g en cy ,  n o  c o m p a r a t i v e  q u o t e s  a r e  r eq u i r e d ,  

b e c au s e  o n e  ca n  a s s u m e  t h a t  p r i c e s  w e re  co m p a r ed .  
 
T r a v e l  w i t h  a n  E -S c o o te r / r e n t a l  b i k e  

-  P o s s i b l e  w h en  th i s  i s  t h e  m o s t  f r u g a l  o p t io n  o r  wh e n  p u b l i c  t r an s p o r t  i s  n o t  
a v a i l ab l e   

 
A c c o m o d a t i o n s  
H o t e l  

-  M a x i m u m  l im i t  f o r  o v e r n i g h t  s t ay s  i n  G e r m a n y :  7 0 , -  E U R  p e r  n i g h t  a n d  p e r s o n  
p l u s  b r e ak f a s t  f o r  5 , 6 0  E U R  

-  M a x i m u m  l im i t  f o r  o v e r n i g h t  s t ay s  a b r o ad :  s ee  t h e  c u r r en t  v e r s i o n  o f  t h e  
G e n e r a l  A d m in i s t r a t i v e  R e g u l a t io n  o n  t h e  R ev i s i o n  o f  t h e  Fo r e i g n  Da i l y  
A l l o w a n c e  a n d  Fo r e i g n  O v e r n i g h t  A l l o w a n c e  (A l l g e m e in e  
V e r w a l t u n g s v o r s c h r i f t  ü b e r  d i e  N e u f e s t s e t z u n g  d e r  A u s la n d s t a g e -  u n d  
A u s l a n d s ü b e r n a c h tu n g s g e l d e r  =  A R V V w V)  

-  E x c ep t i o n  t o  t h e  m ax im u m  l i m i t  c a n  o n ly  b e  m a d e  i f  n o  a c co m o d a t io n s  a r e  
a v a i l ab l e  c lo s e  t o  t h e  r e h e a r s a l  o r  p e r fo rm a n ce  v en u e .  Th i s  m u s t  b e  
d o cu m en t e d  w i t h  a n  i n t e r n e t  s e a r ch  th a t  m u s t  b e  p r e s e n te d  t o  J A  w i th  t h e  
s o u r c e  a n d  d i s p o s i t i o n  s t a t e m e n t  a t  t h e  l a t e s t .  

-  I n  th e  ca s e  o f  a  p a r t i a l  p r iv a t e  u s e  ( i f  p a r tn e r s  o r  ch i l d r en  a r e  b r o u g h t  a lo n g ) ,  
o n l y  a  p a r t i a l  ap p l i c a t io n  o f  a c co m o d a t io n  c o s t s  i s  p o s s i b l e .  

 
P r i v a t e  a c co m o d a t io n s  

-  F l a t  r a t e  f o r  o v e r n ig h t  s t a y s  w i t h i n  G e rm a n y :  2 0 , -  E U R  p e r  n ig h t  a n d  p e r so n  
-  F l a t  r a t e  f o r  o v e r n ig h t  s t a y s  a b r o ad :  5 0 %  o f  th e  m a x i m u m  l i m i t  l i s t ed  i n  t h e   

A R V V w V ,  b u t  n o  m o r e  t h an  t h e  m ax i m u m  o f  3 0 , -  E U R  p e r  n ig h t  a n d  p e r so n  
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A i r b n b  
-  T h e  r e s e rv a t i o n  m u s t  b e  m ad e  b y  th e  g r an t  r ec i p i e n t  s o  th a t  t h e  in v o i c e  i s  a l s o  

a d d r e s s e d  to  th e  g r an t  r e c i p i en t .  T o  d o  s o ,  p l e a s e  u s e  
h t t p s : / / w w w . a i r b n b .d e /w o r k .  Th e  in v o i c e  m u s t  a l s o  in c l u d e  th e  V AT f o r  t h e  
A i r b n b  s e r v i c e  c h a r g e .  

 
P e r  d i em s  
T h e  g r an t  r e c i p i e n t  i s  n o t  o b l ig ed  t o  p ay  p e r  d i e m s .  T h e  f l a t  r a t e s  e s t a b l i s h e d  i n  t h e  
F e d e r a l  T r av e l  E x p e n se s  A c t  c an  b e  co n s i d e r e d  m a x i m u m  l e v e l s  t h a t  n e ed  to  b e  
c o n s i d e r ed  w h e n  wr i t i n g  y o u r  b u d g e t .  
 
T h e  ca l c u l a t io n  i s  a l w ay s  b a s ed  o n  th e  p e r io d  f r o m  l e av i n g  h o m e  to  r e t u rn i n g  h o m e .  
F o r  t r a v e l  a b r o ad  w i th  a  t i m e  d i f f e r en c e ,  t h i s  c a n  b e  ig n o r ed ,  b e c au se  y o u  w i l l  a r r i v e  
b a c k  i n  t h e  s a m e  t im e  z o n e .  I n  th e  ca s e  o f  n u m e r o u s  b o rd e r  c ro s s i n g s ,  t h e  r e s p ec t i v e  
d a i l y  p e r  d i e m s  o f  th e  l a s t  c o u n t ry  in  w h ic h  y o u  a r r iv e d  b e f o r e  m i d n i g h t  a r e  th e  o n e s  
t h a t  a r e  ap p l i ed .  P a s s i n g  th ro u g h  c o u n t r i e s  i s  n o t  t a k e n  in t o  c o n s i d e r a t i o n .  
 
F l a t  r a t e s  f o r  p e r  d i e ms  i n  t r a v e l  w i t h i n  t h e  co u n t r y   

-  2 8 , -  E U R  f o r  co m p le t e  d a y s  
-  1 4 , -  E U R  f o r  t r av e l  d ay s  
-  1 4 , -  E U R  f o r  t r av e l  d ay s  a f t e r  8  h o u r s  o f  p r e s e n c e  

 
F l a t  r a t e s  f o r  p e r  d i e ms  i n  t r a v e l  a b r o a d  

-  S e e  t h e  c u r r en t  v e r s i o n  o f  t h e  G e n e ra l  Ad m i n i s t r a t i v e  R eg u la t i o n  o n  t h e  
R e v i s i o n  o f  t h e  F o r e ig n  D a i l y  A l lo w a n ce  a n d  F o r e i g n  O ve r n i g h t  A l lo w a n c e    
( A l l g e me i n e  V e r w a l t u n g s v o r s c h r i f t  ü b e r  d i e  Ne u f e s t s e t z u n g  d e r  Au s l a n d s ta g e -  
u n d  Au s l a n d s ü b e r n a c h tu n g sg e l d e r  =  A RV V w V )  

-  8 0 %  o f  th e  to t a l  l e v e l  o f  t r a v e l  d a y s   
 
D e d u c t io n s  

-  F o r  ev e ry  m e a l  p ro v id ed ,  an  eq u iv a l en t  p a r t  o f  t h e  t o t a l  l e v e l  o f  t h e  c o m p l e t e  
d a i l y  r a t e  i s  s u b t r a c t ed :  

-  B r e a k f a s t :  2 0  %  ( e . g . ,  i n  t h e  c a s e  o f  h o t e l  a c co m o d a t io n )   
-  L u n ch  an d  d in n e r :  4 0  %  
-  A f t e r  t h e  1 5 th  d a y  o n ly  5 0 %  o f  th e  r e s p e c t iv e l y  ap p l i ca b l e  f l a t  r a t e s  c a n  b e  

p a i d  
 
S t o p o v e r s  
A b s o l u t e ly  e s s en t i a l  s to p o v e r s ,  f o r  e x am p l e  d u e  to  l o n g  t r av e l s ,  c a n  b e  ap p l i ed  
w i t h o u t  r e s t r i c t i o n s .  S to p o v e r s  d u e  to  p r i v a t e  l a y o v e r s  o r  a  d i f f e r en t  j o b  ( e . g .  a n o t h e r  
p r o je c t )  c a n  b e  a p p l i ed ,  i f  a  co m p a r ab l e  o f f e r  d e m o n s t r a t e s  t h a t  t h e  t r i p  w i th  th e  
s t o p o v e r  w a s  n o  m o re  e x p en s i v e  t h an  o n e  w i th o u t  t h e  s t o p o v e r .  Th e  c o m p a r ab l e  
o f f e r s  m u s t  s t e m  f ro m  t h e  s a m e  d ay  o f  t h e  r e se r v a t io n ;  i f  n o t ,  t h e  d i f f e r en c e  i s  n o t  
e l e g i b le  f o r  f u n d in g .  
 
C o n n e c t in g  o f f i c ia l  t r ip s  w i t h  p r i va t e  t r ip s   
E x t e n d i n g  a  b u s i n e s s  t r i p  b y  a  p r i v a t e  t r i p  f o r  u p  to  f iv e  wo rk i n g  d ay s  i s  p o s s i b l e ;  
f r o m  a  s ix -d a y  e x te n s io n  o n w ar d ,  t h e  en t i r e  t r i p  i s  n o  l o n g e r  b i l l a b le .  C o s t s  s u ch  a s  
a c c o m m o d a t i o n  an d  p e r  d i em s  a r e  n o t  b i l l a b le  f o r  t h e s e  p r i v a t e  d a y s .  T h e  p r i v a t e  
d a y s  a r e  ig n o r ed  wh e n  c a l c u l a t in g  t h e  d a i ly  a l l o w a n ce s  e t c .  

https://www.airbnb.de/work
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E x a m p l e :  
0 3 .0 4 . ,  1 0 :0 0  a m :  l e a v e  h o m e  
0 3 .0 4 . ,  4 : 0 0  p m :  a r r iv a l  i n  B e r l in   
0 4 .0 4 . ,  0 9 :0 0  a m :  b eg in n i n g  o f  p ro f e s s i o n a l  w o r k  
0 6 .0 4 . ,  6 : 0 0  p m :  en d  o f  p r o f e s s i o n a l  w o r k  
0 7 .0 4 . -0 8 .0 4 . :  p r i v a t e  s t a y  
0 9 .0 4 . ,  1 2 :0 0  a m :  r e tu rn  h o m e   
0 9 .0 4 . ,  5 : 0 0  p m :  a r r iv a l  h o m e  →  

 
T r a v e l  d a y :  0 3 . 0 4 .  =  1 4 , -  E U R  
F u l l  d ay s  fo r  p ro f e s s i o n a l  w o r k :  0 4 . -0 6 . 0 4 .  =  3  d ay s  x  2 8 , -  E U R   
2  T ag e  p r iv a t e  s t ay  a r e  i g n o r ed  
T r a v e l  d a y :  0 9 . 0 4 .  ( t h e  e q u i v a l en t  o f  0 7 . 0 4 . ,  i f  n o  p r i v a t e  s t ay  w o u l d  h a v e  o c c u r r ed )  
=  1 4 , -  E U R  
S u m :  1 1 2 , -  E U R  
 
I n c i d e n t a l  t ra v e l  ex p en s e s  
A s  a  r u l e ,  ev e r y th i n g  th a t  i s  ab s o l u t e l y  n e ce s s a r y  f o r  t h e  t r ip  ( v i s a  c o s t s ,  i n su r an c e ,  
e t c . )  c a n  u s u a l l y  b e  a p p l i e d .  
 
C o r o n a  p r o t e c t io n  m ea s u r e s  ( ra p i d  t e s t s ,  m a s k s ,  e t c . )  
A n y  ex p e n s e s  y o u  i n c u r  r e l a t e d  t o  C o v i d - 1 9  p r o t e c t io n  a r e  e l i g ib l e .  A l w a y s  fo l l o w  
t h e  r e g u l a t i o n s  i s s u e d  b y  y o u r  f ed e r a l  s t a t e  a s  a  g u i d e l in e  f o r  t e s t i n g  f r e q u e n c y .  
 
H o s p i t a l i t y  
H o s p i t a l i t y  e x p en s e s  fo r  g u e s t s  o r  d u r i n g  in t e r n a l  d i s cu s s i o n s  ( in c lu d i n g  o n ly  d r in k s )  
i s  o n ly  p e r m i s s i b l e  i n  ju s t i f i e d  e x c e p t io n a l  c a s e s  a n d  i s  t o  b e  h an d l ed  w i t h in  a  
n a r ro w  f r am e w o r k .  
 
T h e y  a l w ay s  r eq u i r e  a  h o s p i t a l i t y  r e m ar k  t h a t  i n c lu d e s  th e  h o s p i t a l i t y  o cc a s i o n ,  t h e  
r e a s o n  fo r  t h e  m e e t in g ,  a t t e n d e e s ,  a t t e n d e e s ’  f u n c t io n s  an d  a  b r i e f  j u s t i f i c a t i o n  fo r  
h o s p i t a l i t y ,  a n d  m u s t  b e  r e t a in e d  w i t h  t h e  a p p r o p r i a t e  i n v o i c e / r e c e ip t  a s  r eq u i r e d  b y  
l a w .  
 
T h e re  a r e  o th e r  p r e r e q u i s i t e s  o f  h o s p i t a l i t y  w i t h  d r i n k s  o r  f o o d .  P l ea s e  s e e  t h e  d e t a i l s  
o f  t h e  P ro c ed u r a l  g u id e l i n e  f o r  h o s p i t a l i t y  p r a c t i c e  f r o m  2 2 .0 5 . 2 0 0 7 .  
 
W h e n  p e r  d i e m s  a r e  a p p l i e d  a n d  a t  t h e  s a m e  t i m e  c a t e r i n g  i s  o f f e r ed  o n  o n e  o r  m o r e  
d a y s ,  t h e  c a t e r i n g  p a r t  m u s t  b e  s u b t r a c t e d  f o r  t h e  p e o p l e  wh o  a r e  r e ce i v i n g  p e r  
d i e m s .  I n s t e ad  o f  o f f e r i n g  p e r  d i em s ,  ca t e r in g  o r  b o a rd  c an  b e  o f f e r ed  i n s t e ad .  T h e  
m a x i m u m  l i m i t  f o r  b o a r d  th a t  i s  p ro v id e d  i s  t h e  p e r  d i e m  r a t e .  Ex c ep t i o n s  a r e  
p o s s i b l e  h e r e ,  i f  t h o s e  r e c e i v in g  t h e  h o s p i t a l i t y  a r e  n o t  r e c e iv i n g  a  f e e  o r  i f  f o o d  an d  
d r i n k  d o  n o t  h a v e  a  f u n c t i o n  a s  h o s p i t a l i t y ,  f o r  ex a m p l e ,  a r e  a  p a r t  o f  t h e  
p e r fo rm a n c e .  A  h o s p i t a l i t y  r em a rk  m u s t  b e  m ad e  in  ev e ry  c a s e .  
 
A l c o h o l i c  b e v e r ag e s  s h o u l d  b e  a v o id e d  i n  p r in c i p l e ;  t h e y  a r e  o n l y  p o s s i b l e  a t  
i n s t i t u t i o n s '  f e s t i v e  e v e n t s .  
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V I I I .  S U B S E Q U E N T  C H A N G E S  I N  T H E  P R O J E C T  O R  F I N A N CI N G  P L A N  
 
T h e  f o l l o w i ng  c h a ng e s  m u s t  b e  r e p o r t e d  t o  J A .  P l ea s e  g e t  i n  t o u c h  w i t h  t h e  
r e s p o n s i b l e  a d m i n i s t ra t o r :  
 

-  C h a n g e s  in  co n te n t  ( ex a m p l e :  t h e  a r t i s t i c  c o n c e p t  i s  n o t  r e a l i z a b l e  a s  
o r i g in a l ly  i n t e n d e d  o r  h a s  t o  b e  c h an g e d  f o r  o t h e r  r e a s o n s . )  

-  S h i f t s  b e t we e n  t h e  m a in  p o s i t i o n s  o f  t h e  f in an c i n g  p l a n  o f  o v e r  2 0 % :  t h e  
i n d iv i d u a l  b u d g e t  p o s i t i o n s  ( e . g .  f e e  f o r  ch o reo g ra p h y ,  f e e  f o r  d an c e r s ,  r en t a l  
s p a c e ,  e t c . )  c an  b e  o v e r d r a wn  b y  a  m a x i m u m  o f  2 0 %  a s  l o n g  a s  y o u  h a v e  
s a v i n g s  in  o t h e r  i n d iv id u a l  p o s i t i o n s  ( n o .  1 .2 .  o f  t h e  A N B e s t P ) .  T h e  t o t a l  
f i n an c i n g  v o lu m e  sh o u l d  a l s o  n o t  i n c r e a s e .  Co s t s  o v e r  b u d g e t  a r e  yo u r  
r e s p o n s i b i l i t y .  

-  A  c h an g e  i n  t h e  p ro j e c t  t i t l e  
-  C h a n g ed  t im e p l an  
-  C h a n g ed  v e n u e  
-  N e w  p ro d u c t io n  m a n a g e m e n t  
-  C h a n g e  o f  b a n k  a cc o u n t  

 

I X .  M I S C E L L A N E O U S  
 
N o n - e l i g i b l e  e x p e n s e s  
T h e  g r an t  ag r ee m en t  i s  a c c o m p an i ed  b y  an  o b l i g a t i o n  to  o b s e rv e  th e  p r in c i p l e s  o f  
e c o n o m i ca l  an d  so u n d  a n d  e c o n o m i c  b u d g e t  m a n ag e m en t .  A c c o r d in g l y ,  t h e  fo l l o w in g  
e x p en s e s  a r e  n o t  e l ig i b l e  f o r  f u n d in g :  
 

-  R u n n i n g  co s t s  o f  e x i s t in g  in f r a s t r u c tu r e :  r u n n i n g  c o s t s  t h a t  a r e  n o t  o n l y  
i n c u r r ed  d u r in g  a  p ro j ec t  ( e . g .  r en t  f o r  a n  o b je c t  f o r  wh i ch  y o u  h av e  a  r en t a l  
c o n t r a c t  a l so  o u t s i d e  o f  t h e  g r a n t  p e r i o d )  a r e  n o t  e l i g ib l e  f o r  s u p p o r t .  S h o u l d  
c o s t s  h av e  in c r ea s e d  d u e  to  t h e  p r o j ec t  ( e . g .  i n c r e a s ed  o p e r a t i n g  co s t s ) ,  t h e s e  
c a n  b e  e l ig i b l e  i f  a n  a p p r o p r i a t e  p r o o f  i s  p r o v i d e d .  

-  T e l e p h o n e  c o s t s :  b a s i c  f e e s ,  c a l l s  t h a t  a r e  n o t  r e l a t e d  t o  t h e  p r o j e c t :  I n  th e  ca s e  
o f  u s i n g  a  p r iv a t e  o r  ex i s t i n g  b u s i n e s s  l a n d  l in e  o r  m o b i l e  p h o n e ,  n e i t h e r  t h e  
b a s i c  f e e s  n o r  th e  p r iv a t e  c a l l s  a r e  e l e g ib l e  f o r  f u n d in g  in  th e  f r am ew o r k  o f  t h e  
s u p p o r t ed  p ro j e c t .  T h e  p r o je c t - r e l a t ed  co s t s  o f  c a l l s  a r e  o n ly  e l ig i b l e  f o r  
s u p p o r t  w i th  th e  r e s p ec t e d  m a rk e d  i n d i v id u a l  p ro o f  o f  ca l l s .  

-  R e m i n d e r  f e e s ,  l a t e - p a y m e n t  f ee s ,  i n t e r e s t  o n  a r r e a r s ,  f i n e s ,  co n t ra c t u a l  
p e n a l t i e s :  Th e s e  co s t s  a r e  n o t  e l i g ib l e  s i n c e  th e y  a r e  n o t  n e c e s s a r y  an d  th e y  
c o n t r a d i c t  t h e  p r i n c ip l e  o f  s o u n d  a n d  ec o n o m i c a l  f in a n c ia l  m a n ag e m e n t .  

 
R e c e i p t s  
I n  th e  s o u rc e  an d  d i s p o s i t i o n  s t a t em e n t ,  f i r s t  t h e  p r o o f s  o f  c a s h l e s s  o w n  m e an s  m u s t  
b e  s u b m i t t ed .  Yo u  o n l y  h a v e  to  t u r n  i n  a d d i t i o n a l  r e c e i p t s  i f  y o u r  p ro j e c t  i s  e x a m i n e d  
m o r e  c l o s e ly .  I n  t h i s  ca s e ,  y o u  w i l l  r ec e i v e  a  s p e c i f i e d  r e q u e s t .  Y o u m u s t  s t o r e  y o u r  
o r i g i n a l  r e ce i p t s  f o r  a t  l e a s t  f iv e  y e a r s  a f t er  s u b m i t t i ng  y o u r  so u r c e  a n d  
d i s p o s i t i o n  s t a t em e n t .  Y o u  c a n  u s e  i m ag e  o r  d a t a  ca r r i e r s  f o r  s t o r a g e .  
F o r  m o r e  i n f o r m a t io n  o n  t h e  a c co u n t i n g  o f  y o u r  p ro j e c t ,  p l ea s e  r e f e r  t o  o u r  
i n f o r m a t io n  o n  th e  s o u r c e  an d  d i s p o s i t i o n  s t a t e m e n t .   

https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_en/npn_step_forms/NPN_Step_Hinweise_zum_VWN_EN.pdf
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P u b l i c  p r o c u r em e n t  la w  
I f  t h e  to t a l  am o u n t  o f  su b s i d i e s  e x ce e d s  1 0 0 ,0 0 0  E U R ,  y o u  a r e  o b l i g e d  to  co m p ly  w i th  
t h e  S u b - Th re s h o ld  R e g u l a t i o n  ( Un t e r s c h w e l l en v e r g ab e o r d n u n g  =  U Vg O )  f o r  s u p p l i e s  
a n d  s e r v i ce s  w i t h  a  v a lu e  o f  1 ,0 0 0  E U R  o r  m o r e .  P l e a s e  a l s o  r e f e r  t o  t h e  in fo rm a t i o n  
p r o v i d e d  in  th e  B a s i c  F e a t u r e s  o f  P r o cu re m en t  s u p p l em e n t  ( a s  o f  Ju n e  2 0 1 8 )  ( av a i l ab l e  
i n  G e rm a n  l a n g u a g e  o n l y ) .  A p p l i c a t io n  d o c um e n t s  a n d  c o m p a r a t iv e  o f f e r s ,  a s  w e l l  
a s  t h e  s u p p o r t i n g  do cu m e n t s  fo r  y o u r  p r o j ec t ,  m u s t  b e  s t o re d  fo r  a t  l e a s t  5  y ea r s  
a f t er  s u b m i s s i o n  o f  y o u r  s o u r c e  a n d  d i s p o s i t i o n  s t a t em e n t .  I t  c a n  o c c u r  t h a t ,  f o r  
e x a m p l e ,  f o r  a r t i s t i c  r ea s o n s  ( e . g .  g r ap h i c  d e s i g n ,  s t a g e  s e t ,  e t c . ) ,  n o t  t h e  m o s t  
i n e x p e n s iv e  o f f e r  c a n  b e  s e l e c t ed .  I f  t h i s  i s  t h e  c a s e ,  t h e n  th e  r e a s o n s  n e ed  to  b e  
l i s t e d  i n  a  co m m e n t  in  t h e  d o cu m en t a t i o n .  
 
S e r v i c e s  u p  to  a n  a nt i c i p a t e d  o r d e r  v a l u e  o f  1 .0 0 0  E U R  ex c l u d i n g  V A T  m a y  b e  
p r o c u r e d  w i t ho u t  co nd u c t i n g  a  c o nt r a c t  a wa r d  p r o ce d u r e  ( d i re c t  o r d e r ) ,  t a k i n g  
i n t o  a c c o u n t  t h e  b u d g e t a ry  p r i n c i p l e s  o f  e f f i c i e n c y  a n d  e c o no m y .  
 
C u r r e n c y  co n v e r s io n  
P l e a s e  a l w a y s  s e t t l e  f o r e i g n  cu r r e n c i e s  a c co rd i n g  t o  t h e  c u r r en t  ex ch a n g e  r a t e  
( s o u r c e s  s u ch  a s  Bu n d es b a n k ,  E C B ,  o a n d a . co m ) .  P e r  d i e m s  m u s t  a lw a y s  b e  s e t t l e d  i n  
e u ro s  a n d  n o t  i n  a  f o r e i g n  c u r r e n c y .  I f  co n v e r s i o n s  h av e  t a k en  p l a c e ,  d o cu m e n t  y o u r  
r e s e a r ch  an d  f i l e  i t  w i th  t h e  ap p ro p r i a t e  r e c e ip t s .  
 

X .  J U R Y 
 
A  t h r ee - m e m b e r  ju ry  o f  e x p e r t s  f r o m  t h e  f i e ld  o f  d a n ce  w i l l  b e  ap p o i n t ed  to  a l lo c a t e  
f u n d s .  Fo r  ju ry  s e l e c t io n ,  r eg i o n a l  b a l an c e  an d  e x p e r t i s e  a r e  t h e  p r im a r y  
c o n s i d e r a t io n s .  T h e  n am e s  o f  t h e  cu r r e n t  j u ry  a r e  p u b l i s h ed  o n  J A’ s  w e b s i t e .  
 
A s  a  r u l e ,  t h e  ju ry  w i l l  m e e t  w i th i n  fo u r  w e ek s  a f t e r  t h e  a p p l i c a t io n  d e a d l in e  ( n o  
l e g a l  c l a i m ) .  Th e  ju ry ' s  d e c i s i o n  w i l l  b e  p a s s e d  o n  to  th e  ap p l i c a n t s  a s  s o o n  a s  
p o s s i b l e .  
 
E v e ry  p ro j e c t  i s  u n iq u e .  I n  o r d e r  to  r e s p e c t  t h i s  f a c t ,  N P N - S TE P P IN G  O U T  i s  a s  o p en  
a s  p o s s i b l e  i n  i t s  g u i d e l i n e s .  
 

X I .  R E Q U E S T I N G  F U N D S  
 
A s  s o o n  a s  t h e  s i g n e d  c o n t r a c t  i s  i n  th e  h a n d s  o f  b o th  co n t r a c t  p a r tn e r s ,  t h e  g r a n t  
r e c i p i en t  ca n  r eq u e s t  t h e  fu n d s .  T h e  a p p ro v ed  g r a n t  s u m  c a n  b e  r eq u e s t e d  i n  t o t a l  o r  
i n  i n s t a l m e n t s  w i t h  t h e  o b l i g a to ry  fo rm  f o r  r e q u e s t i n g  f u n d s  a s  a  s c a n  p e r  e - m a i l  t o  
t h e  r e s p o n s i b l e  a d m i n i s t r a t o r .  Th e  f o rm  m u s t  b e  s i g n e d  b y  th e  au t h o r i z e d  s i g n a t o ry .  
 
T h e  r e q u e s t e d  s u m  m us t  b e  p a i d  o u t  t h e  a p p l i c a n t ' s  a c c o u n t  w i t h in  5  w e ek s  o f  
r e c e i p t  o f  t h e  a m o u n t ,  o t h e r w i s e  i n t e r e s t  w i l l  b e  c h a rg e d  a t  a  ra te  o f  5  p e r c e n ta g e  
p o i n t s  a b o v e  t h e  re s p e c t i v e  p r im e  ra t e  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  S ec t i o n  2 4 7  o f  t h e  
G e r m a n  C iv i l  C o d e  p .a .  ( c f .  S e c t io n  4 9  a  Vw V f G ) .  I f  t h e  f u n d s  a r e  n o t  u s e d  o n  
t i m e ,  t h i s  m u s t  b e  r e po r t e d  im m e d i a t e l y  o r  t h e  a m o u nt  m u s t  b e  t ra n s f e r r e d  ba ck  
t o  J A .  P l e a s e  c o n ta c t  t h e  r e s p o n s i b l e  a d m i n i s t r a to r  f o r  t h i s  p u r po s e .  

https://www.jointadventures.net/en/nationales-performance-netz/stepping-out/
https://www.jointadventures.net/fileadmin/user_upload/ja/texte_formulare_en/npn_step_forms/NPN_Step_Mittelanforderung_EN.doc
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X I I .  C O N T A C T  
 
T h e  ad m in i s t r a t io n  o f  N P N - S T E P P I N G  O U T  i s  p e r f o rm e d  b y  J O I N T A D V E N T U R E S  –  
W a l t e r  H e u n .  I f  y o u  h av e  an y  a d d i t i o n a l  q u e s t i o n s  ab o u t  y o u r  ap p l i ca t i o n ,  p l e a s e  
c o n t ac t  u s  a t :  
 
J O I N T  A D V E N T U R E S  –  W a l t e r  He u n   
N P N - S T E P P I N G  O U T  
J a n e t t  M e t zg e r  
Z i e l s t a t t s t r a ß e  1 0 A 
8 1 3 7 9  M ü n ch e n   
T e l  + 4 9  8 9  1 8 9  3 1  3 7  5 0  
E - M a i l  s t ep p in g o u t @ j o i n t a d v e n tu r e s . n e t   
w w w . j o i n t ad v e n tu r e s .n e t  
 

mailto:steppingout@jointadventures.net
http://www.jointadventures.net/
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